7. szamu melléklet

A Kémlelé Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Jelen szabalyzat az SZMSZ-ben meghatarozott HK kiilsé bizottsdgaként miikodd Kémleld
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a tovabbiakban: Kémlelé SZMSZ).

1. §

Altalanos rendelkezések

(1) A Kémleld a HK 4altal kiadott kari lap.
(2) A HK a Kémleld iranyitasat a Kari lap feleldson keresztiil gyakorolja.
(3) A HK Kari lap feleldsét a HK vélasztja a HK tagjai koziil, megbizatasa a HK kdvetkezd
tisztujitasat koveté HK alakul6 iilésig szol.
(4) A HK Kari lap felel6s feladatai:
a) Képviseli a Kémlelét a HK el6tt, folyamatosan beszamol a HK {ilésein a Kémleld
munkajarol,
b) a tagsagra beérkezett palydzatokat véleményezi, javaslatot tesz a tagfelvételre a
HK-nak,
c) iranyitja, ellendrzi és értékeli a Kémleld szerkesztdség tagjainak munka;jat,
d) javaslatot tesz a Kémleld miikdodésével kapcsolatos feladatokra és iranyelvekre a
foszerkeszto felé,
e) javaslatot tesz a jelen melléklet modositasara a HK részére,
f) javaslatot tesz a féléves lapszamok megjelenésére s tartalmara a foszerkeszto felé,
g) kapcsolatot tart a fOszerkesztovel, f0szerkesztd helyettessel és a tordeldszerkesztovel,
h) attekint és feliilvizsgal minden lapszamot a nyomdaba kiildés elott,
1) kapcsolatot tart a Hallgatéi Szolgaltatdé Kozponttal (a tovabbiakban: HSZK), a HK
gazdasagi referensével és az EHK Kari lap feleldsével,
i) kapcsolatot tart a nyomdaval.
(5) A HK Kari lap felel6és kinevezésének megsziinése:
a) akinevezése legfeljebb a kovetkezd HK tisztujitast kovetd HK alakul¢ iilésig tart,
b) feladatdnak nem megfeleld elvégzése esetén a HK visszavonhatja a kinevezését, az
SZMSZ 16. § (9) bekezdése szerint,
c) a kinevezésrdl barmikor lemondhat, de a lemondas utan feladatait koteles ellatni még
20 munkanapig, vagy amig az 0j vezetOnek at nem adta megfelelden a folyo tigyeket.
(6) A Kémleld a tevékenysége soran a jogszabalyoknak, bels6 szabalyozoknak, a HSZK
rendelkezéseinek, valamint az érvényes szerzédéseknek megfelelden jar el.

2. §
A Kémlel§

(1) A kari lap neve: Kémleld.
(2) Székhelye: 1111 Budapest, Stoczek utca 1-7. Martos Kollégium 141.
(3) Levelezési cime: 1111 Budapest, Stoczek utca 1-7. Martos Kollégium 141.
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3. §

A Kémlel6 célja és feladatai

A Kémlel6 céljai:
a) eldsegiti a kari kulturalis életet,
b) elémozditja a KHOK tagjainak szakmai fejlodését,
c¢) torekszik a miitkodése folytonossaganak fenntartasara,
d) lehetéséget biztosit arra, hogy a Kar hallgatéi részt vegyenek a médiafeliiletek
miikodtetésében, az ujsagiras és —szerkesztés folyamataban,
e) egylittmiikddésre torekszik a tobbi kari dntevékeny korrel és csoporttal, ezen beliil:
ea) hirdetési, illetve megjelenési lehetdséget biztosit szamukra a kiadvanyok
terjedelmének és tartalmi Osszetételének figyelembevételével;
eb) segitséget nyujt szdmukra a tevékenységébe ill6 témakban (Ujsagiras,
kiadvanyszerkesztés, kapcsolatfelvétel mas kari lapokkal);
ec) megegyeze€s szerint lehetdséget biztosit szamukra a Kémleld infrastrukturajanak
hasznalatéra.
f) a Kémleld, mint k6zosség fenntartasara torekszik,
g) kiemelten foglalkozik a Karral kapcsolatos témakkal,
h) gondoskodik a lap terjesztésérol.
A Kémlel6 elsédleges feladata a nyomtatott kiadvany rendszeres elkészitése, valamint
biztositja online feliileteinek frissitését a kari kozélet és a szakma hireivel, fontos
informéaciokkal.
A Kémlel6 prioritds szerint el0szor a HK altal kért cikkeket, tartalmakat hoz Iétre,
jelenteti meg, egyéb tartalom elkészitésébe csak ezutan kezd. A megjelenés
szempontjabol a HK hirei, kozleményei prioritast €lveznek a Kémlel6 minden
médiafeliiletén.
Az elektronikus tartalmakat a Kémlel6 a HK jovahagyédsaval a Kémleld hivatalos
csatorndjan teszi kozzé.
A Kémleld tovabbi feladatai:
a) a Kémleld médiafeliiletein keresztiil tijékoztatja a KHOK tagjait az egyetemi életet
érint6 kérdésekben,
b) hirekrdl ad tajékoztatast, riportokat, interjukat készit a hallgatok informalasara,
szorakoztatasara,
c) elvégzi az 0ijsag szerkesztését, tordelését és nyomdai elOkészitését,
d) megszervezi az 01jsag terjesztését.

4. §

A Kémlel6 szerkesztoség

Az Kémlelé Szerkesztdség tagja lehet barki, aki tagja a KHOK-nek vagy a VBK
doktorandusz hallgatéja.

A Kémleld Szerkesztdsége az alabbi poziciokbol all:

a) olvasoszerkeszto,
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b) tordeldszerkeszto,

c) kozosségi média felelds,

d) tag.

A tagfelvétel az alabbiak szerint zajlik:

a) A HK évente legalabb egyszer felhivast tesz kozzé tagfelvétel céljabol.

b) A palyazatok beérkezését kovetden a Kémleld vezetoségével valo egyeztetés alapjan a
javasolt személyek kinevezésérdl a HK dont.

A tagsadg megsziinése:

a) A tagsag a tagok megvalasztasatol kezdve a kdvetkez6 HK alakulo iilés kezdetéig tart.

b) A tagsag rendkiviili okokbol torténd megsziintetésérdl a Kémleld vezetdsége dont a
HK egyetértésével. Ezt az eljarast a Kémleld vezetdség barmely tagja javasolhatja a
HK egyetértésével.

¢) Amennyiben fegyelmi, etikai vétség gyanuja meriil fel, a tagot a HK elndke azonnali
hatallyal felfiiggesztheti, és vizsgalatot kezdeményezhet.

d) A szerkesztOségi tagsag a tag kérésére barmikor megsziintetheto.

e) A KHOK tagsag megsziinésével azonos idépontban a Kémleld szerkesztségi tagsag
kiilon eljaras nélkiil megsziinik.

f) A szerkesztOségi tagsdg megsziinése esetén a tag koteles a tagsdg megsziinése utan
még 10 napig feladatait ellatni, vagy amig folyamatban levd feladatait megfeleléen
nem tudja atadni. Ezen feladatok elmulasztasa esetén a tag nem jogosult az utolso
aktiv idészakara vonatkozo, a 7.§-ban leirt anyagi juttatdsokra.

A kozosségi média feleldst, olvasdszerkesztoket és a tordeldszerkesztoket a Kémleld

foszerkesztdje nevezi ki a szerkesztdség tagjai koziil.

Az olvasoszerkeszt6 feladatai:

a) a kozlésre szant irdsokban javitja a gépelési, helyesirasi és nyelvhelyességi hibakat. A
javitasi javaslatait a f0szerkesztonek kiildi el,

b) a szerkesztési hibdkat Osszegyljti, ezekkel kapcsolatos javaslatait tovabbitja a
foszerkesztonek és tordelonek,

¢) kommunikal a tordeldszerkesztovel €s a foszerkesztével.

A tordeldszerkeszt6 feladatai:

a) a tordeld a foszerkeszto altal kiildott anyagokat a megadott formatum szerint tordeli,

b) folyamatosan egyeztet a f0szerkesztovel a felmertild kérdésekben,

¢) a tordelt anyagot hataridore elkiildi a fészerkesztonek.

A kozosségi média felelds feladatai:

a) felelosséget vallal a Kémlelé6 média feliiletein megjelend tartalomért, valamint a
megjelenés adminisztrativ kereteinek zavartalan miikodéséért,

b) elkésziti a kihelyezésre szant tartalmakat,

¢) kihelyezi a kiilonb6z6 média feliiletre a f0szerkesztd altal jovahagyott tartalmakat.

5. §

A Kémlel6 vezetdsége
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A Kémlel6 vezetdsége az aldbbi poziciokbol all:

a) HK Kari lap felelds,

b) fOszerkeszto,

c) fOszerkesztd helyettes.

A Kémlel6 foszerkesztoje:

a) személyét a HK valasztja, amelyre a HK palyazatot ir ki,

b) az SZMSZ-t betartja ¢s a Kémleld tagjaival maradéktalanul betartatja,

c) felelosséget vallal a SzerkesztOség fenntartasaért és koordindlja a Szerkesztoség
munkajat,

d) Osszehivja a Szerkesztdségi gytliléseket ugy, hogy a HK Kari lap feleldse is jelen
tudjon lenni,

e) a tagsag oOtleteinek szem eldtt tartasaval javaslatot tesz a lap tartalmara, melyet
minden esetben egyeztet a HK Kari lap feleldsével, akivel egyiitt dontenek,

f) felelosséget vallal a Kémlelé médiafeliiletein megjelend tartalmakért, valamint a
megjelenés adminisztrativ kereteinek zavartalan mitkodéséért,

g) kapcsolatot tart a HK-val, az Egyetemi Hallgatéi Képviselettel,

h) legalabb félévente beszamol a szerkesztoség munkdjarol a HK-nak,

1) Osszegyljti a Kémleld Szerkesztdsége altal irt cikkeket,

j) feladatait és jogait a HK jovahagyasavala Szerkesztdség barmely tagjara atruhazhatja,

k) megkiildi az EHK Kari lap felelésnek, a HK Kari lap feleldsének és a HSZK-nak a
kész lapszamot tartalmaz6 fajlt tartalmi és formai ellenérzésre, atnézésre,

1) megkiildi a nyomdanak a kész lapszamot tartalmaz6 fajlt,

m)javaslatot tesz a Kémleld SZMSZ modositasara a HK részére,

n) megbizatdsa a megvalasztasatol kezdve a kovetkez6 HK alakulo iilés kezdetéig,
poziciojarol valo lemondasig, visszahivasig vagy KHOK tagsag megsziinéséig tart. A
lemondés utdan feladatait koteles elldtni még 20 munkanapig, vagy amig az 1j
vezetOnek at nem adta megfelelden a folyo ligyeket,

0) megbizatasanak lejartakor koteles gondoskodni a szerkesztéség munkdjanak
folytonossagarol, a folyo iigyek, informaciok, okmanyok, iratok 0j fészerkesztonek
val6 hidnytalan atadasarol.

A f6szerkeszto szerkesztéssel kapcsolatos feladatai:

a) ellenérzi ¢és koordindlja a fOszerkesztd helyettes, kozosségi média felelds,
olvasoszerkeszto és a tordeld munkajat,

b) Osszedllitja a kiadvany tartalom elosztasat a lap oldalain,

c) tajékoztatja a HK Kari lap feleldsét a szerkesztés folyamatardl,

d) a szerkesztés sordn felmeriild tartalmi vagy terjedelmi aggéalyok esetén pedig
parbeszédet kezdeményez a HK Kari lap feleldssel,

e) a szerkesztési folyamat befejeztével az elkésziilt lapszamot megkiildi a nyomdéaba
kiildési hatarid6 eldtt 5 nappal ellenérzésre az EHK Kari lap feleldsének, HK Kari lap
felelosének és a HK elndkének,

f) kapcsolatot tart azokkal a szerzokkel, akiknek irdsait vagy grafikait modositva,
roviditve, atalakitva kell k6zolni,

g) érvényt szerez a HK Kari lap felelésének modositasi kéréseinek, egyiittmitkddve a
szerkesztésben résztvevo tagokkal,
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h) kapcsolatot tart a nyomdaval, amennyiben a HK Kari lap feleldsesziikségesnek tartja.

A Kari lap feleldsszerkesztéssel kapcsolatos feladatai:

a) a szerkesztés folyamata alatt kapcsolatot tart a fOszerkesztdvel, fOszerkesztd
helyettessel, illetve a folyamatban részt vevo tobbi taggal,

b) véleményezi a fOszerkeszté altal megkiildott lapszamot, ¢és sziikség esetén
valtoztatasokat kér,

c) ellendrzi, hogy a fOszerkesztd érvényt szerzett-e a kijavitott lapszamban a jelen
bekezdés b) pontjaban leirt valtoztatasi kéréseinek,

d) adminisztratorként ellendrzi a Kémleld nyilvanos, online médiafeliileteinek tartalmat.

A foszerkesztd helyettes:

a) a fOszerkesztd helyettes személyére a Kémlel6 tagjai tesznek javaslatot, amit a HK
fogad el,

b) megbizatisa a megvalasztasatol kezdve a kovetkez6 HK alakulo iilés kezdetéig,
pozicidjarol vald lemondasig, visszahivasig vagy a KHOK tagsag megsziinéséig tart,

c) segiti a foszerkeszté munkajat, akadalyoztatdsa esetén helyettesiti 6t.

A fOszerkesztO helyettes feladatai:

a) folyamatosan egyeztet a f0szerkesztdvel az aktualitasokrol,

b) feleldsséget vallal a szerkesztdség fenntartdsaért és koordindlja a szerkesztOség
munkajat,

¢) helyettesiti a f0szerkesztdt sziikség esetén.

6. §

A Szerkesztoségi gyiilés

A Kémleld dontéshozo és véleményformald foéruma a szerkesztdségi gylilés. A
SzerkesztOségi gylilés véleményt formalhat a Kémlelé munkdjardl, szervezeti
mikddésérdl, a lapszamok tartalmarol, javaslatokat formal meg a tartalom
Osszeallitasaval és fejlesztésével kapcsolatban.

A HK Alakul6 iilését kdveto elso iilés alkalmaval Alakulo gytilést sziikséges tartani.

A Szerkesztdségi gytilések legalabb havi rendszerességgel megtartandok.

A SzerkesztOségi gytilésen a Szerkesztdség €s a vezetdség tagjai vesznek részt, a
megjelenteknek 1 szavazata van.

A dontéseit egyszerii tobbséggel hozza meg, kivéve a személyi kérdésekben, melyet
titkos szavazéssal hoz meg.

A SzerkesztOségi gytlilés megvitatja a kdvetkezd lapszam tartalmat a HK Kari lap felelds
¢s f0szerkesztd javaslata alapjan.

A Kémlelo Szerkesztdségi gytilését a foszerkeszto hivja dssze ugy, hogy a HK Kari lap
feleldse szamara megfeleld legyen az idépont.

A Szerkesztoségi gyllésrol emlékeztetot kell késziteni €s el kell juttatni a HK elndkének
az ilést kovetd egy héten beliil. Az emlékeztetdt a fOszerkesztd vagy az altala kijelolt tag
késziti el.

A Szerkesztoségi gytilésrdl a tagokat és a HK Kari lap feleldsét egy héttel eldbb kell
értesiteni.
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(10) A Szerkesztdségi gytilés zart, de a HK tagjai részt vehetnek rajta tanadcskozasi joggal.

7. §

A Kémlel6 tagjainak anyagi elismerése

(1) A SzerkesztOségi tagok jutalmazéasara a Kémleld fOszerkesztdje tesz javaslatot a HK
elndkének.

(2) A Szerkesztdségi tagok jutalmazasa a megfeleld palyazati kiirasban foglaltak szerint
torténik, amelyhez érvényes palyazat leadasa sziikséges.

(3) A Kémleld foszerkesztdjének jutalmazédsara a HK Kari lap feleldse tesz javaslatot a HK
elndkének.

(4) A Kémlelo fOszerkesztdje a SzerkesztOség tagjai részére kiirt palydzati kiirdsdban
meghatarozott beszadmolasi id0szakokban elkésziti a Szerkesztoség tagjainak dsztondijara
vonatkoz6 javaslatat, amellyel a tagok egyetértési jogot gyakorolnak.

Budapest, 2026.04.20.

Kelemen Andras Kristof
VBK HK elnoék



	1.​§​Általános rendelkezések 
	2.​§​A Kémlelő 
	3.​§​A Kémlelő célja és feladatai 
	4.​§​A Kémlelő szerkesztőség 
	5.​§​A Kémlelő vezetősége 
	6.​§​A Szerkesztőségi gyűlés 
	7.​§​A Kémlelő tagjainak anyagi elismerése 

