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A Budapesti Miiszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Vegyészmérnoki ¢és Biomérnoki Kar (a tovabbiakban: VBK) Hallgatéi Képviselete (a
tovabbiakban: HK) az Egyetem Hallgat6i Onkormanyzatanak Alapszabélya (a tovdbbiakban:
HOK ASZ) alapjan az aldbbiak szerint megalkotja a HK {igyrendjét (a tovabbiakban:
Ugyrend).

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

A szabalyzat célja

(1) A jelen Ugyrend célja, hogy meghatdrozza a HK miikddési rendjét.
(2) A jelen Ugyrend célja tovabb4, hogy biztositsa a HK miikddésében a demokratikus elvek
érvényesiilését.

2. §
A szabalyzat hatalya

(1) A jelen Ugyrend személyi hatdlya kiterjed a HK valamennyi tagjara, a HK altal
1étrehozott bizottsdgok tagjaira, valamint azokra a hallgatokra, akik a HK tevékenységben
részt vesznek.

(2) A jelen Ugyrend targyi hatalya kiterjed a HK miikddési rendjére és az altala végzett
feladatok ellatasnak rendjére.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

(1) A jelen Ugyrend értelmezése soran a VBK Hallgatéi Onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatirozott értelmezd
rendelkezéseket kell irdnyadonak tekinteni.

(2) A szavazatok szamlalasakor kerekiteni a kerekités szabalyai szerint sziikséges.

4.§

A Hallgato6i Képviselet cime, elérhetoségei és bélyegzdje

(1) A HK cimét, elérhetdségeit és hivatalos kommunikacios csatornait a jelen Ugyrend 1.
melléklete rogziti.

(2) A HK bélyegzotipusait, valamint azok hasznalatanak eljarasi szabalyait és a feleldsségi
rendet a HOK ASZ 1. melléklete rogziti. Tovabbi rendelkezéseket jelen Ugyrend 1.
melléklete tartalmaz.



II. FEJEZET
A HALLGATOI KEPVISELET FELEPITESE

5.8
A HK tagjai

(1) A HK tagjai az SZMSZ 13. § (5) bekezdés szerinti személyek.
(2) A HK tag jogosult:

a) kérdést intézni, felvilagositast kérni a HK {ilésén a HK barmely tagjatol és
megbizottjatél, amelyre az iilésen — vagy legkésébb 7 napon beliil irdsban — érdemi
valaszt kell adni,

b) kérni, hogy a HK iilésen irasban is benyujtott hozzaszoldsat mellékeljék az
emlékeztetd eredeti példanyahoz, illetve eldzetesen kérni, hogy a hozzéaszolasat szo
szerint rogzitsék az emlékeztetOben,

c) javasolni a HK bizottsdg elndkeinek a bizottsdg feladatkdrébe tartozo gy
megtargyalasat,

d) a HK megbizésa alapjan képviselni a HK-t,

e) igényelni az Egyetem szervezeti egységeitdl a képviseldi tevékenységehez sziikséges
tajékoztatast és tigyviteli kozremitkodést,

f) a HK iilésén eldterjesztést tenni.

(3) A HK tag koteles:

a) részt venni a HK munkéjdban,

b) részt venni a testiileti dontések eldkészitésében,

c) dontéshozatal eldtt — annak fennallasa esetén — bejelenteni személyes érintettségét és
tartdzkodni a szavazastol,

d) eldzetesen, legalabb 24 oraval az HK iilés kezdete el6tt bejelenteni irdsban vagy
szoban a HK elndkségnél, ha az iilésen nem tud megjelenni,

e) eldzetesen bejelenteni irdsban vagy széban az HK elndkségnél, ha feladatanak
teljesitése akadalyba iitkozik,

f) a képviseldi tevékenység soran tudomadsara jutott informécidkat -jogszabalyi és belsd
szabalyozokban foglaltak szerint - meg0rizni.

6. §
A HK képviseloi

(1) A HK referensei és feleldsei:

a) akizardlag HK tisztségviseldje altal ellathato feladatkdr a HK elndki feladatkor;
b) akizarolag HK képvisel6i mandatummal rendelkezé tagja altal ellathato feladatkor:
ba) Alelnok(ok);
bb) Egyetemi Hallgatoi Képviseletbe delegalt tagok;
be) kari bizottsagokba delegalt tagok:
bca) Kari Tanacsba, valamint elokészitd bizottsdgaiba delegalt tagok;
beb)  Kari Tanulmanyi Bizottsag tag;
bd) gazdasagi referens, aki egyben a Gazdasagi Bizottsag elndke;
be) kollégiumi referens, aki egyben a Kollégiumi Bizottsag elndke;
bf) oktatasi referens, aki egyben az Oktatasi Bizottsag elndke;



bg) szocidlis referens, aki egyben a Szocialis Bizottsag elnoke;
bh) palyazati referens, aki egyben a Palyazati Bizottsag elndke;

c) aHK tagjai altal ellathat6 feladatkorok:

ca) Szponzoracids és Partnerkapcsolati Csoport vezetd;
cb) Médiafelel6s(0k);

cc) Irodafelelds(0k);

cd) Utanpotlastelelds(6k);

ce) Klubfelelds;

cf) Emlékeztetdvezeto;

cg) Korfelelos;

ch) Kiiliigyi és Erasmus+ felelds;

ci) Sportreferens;

cj) Kari Lap felelGs;

ck) Rendezvényfelelds €s Ars Presso Csoport felelds;
cl) Marketing Csoport felelds;

d) a HK elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 18. §-a tartalmazza,;

e) az alelnok(ok) feladata, hogy az elndk tavolléte, illetve akadalyoztatidsa esetén
iranyitsa a HK munkadjat, és ellassa az elnoki teenddket; ekkor az elndk az SZMSZ 18.
§-ban meghatdrozott kotelezettségei az alelnok(dk)re szallnak, illetve az ott
meghatarozott jogok és kotelezettségek az alelnok(dk)et illetik meg;

f) amennyiben az elndk tobb alelnokot kért fel, a korban idésebb alelndkre szallnak a
jogok és kotelezettségek az elndk tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén;

g) a VBK-rdl delegalt EHK képviselok rendszeresen beszamolnak az EHK folyamatban
1év0 és lezart tigyeirdl;

h) a Gazdasagi Bizottsag elnokének részletes feladatait az SZMSZ 24. §-a tartalmazza;

1) aKollégiumi Bizottsadg elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 20.§-a tartalmazza;

j) az Oktatési Bizottsag elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 21.§-a tartalmazza;

k) a Szocidlis Bizottsag elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 22. §-a tartalmazza;

1) aPalyazati Bizottsag elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 23. §-a tartalmazza;

m) a Szponzoracids és Partnerkapcsolati Csoport vezetd feladatait részletesen az SZMSZ
1. mellékletének 5. §-a tartalmazza;

n) a Média felelds(6k) feladatai:

na) a HK honlapjanak karbantartasa, frissitése, a hozza eljutatott dokumentumok
feltoltése az oldalra,
nb) minden a HK-hoz tartozé kommunikacios csatorna feliigyelete, karbantartéasa,
frissitése,
nc) kapcsolattartdss az EHK PR feleldsével, az EHK , Hircsatorna” napi
rendszerességl figyelemmel kisérése, az eldirt hirdetmények hataridére torténd
kozzététele,
nd) a pozicidt tobb személy is betdltheti;
o) a Klubfelelds feladatai:
0a) a Martos Csocso Klub aktiv ligyeiben valo szerepvallalas,
ob) a HK rendszeres tdjékoztatasa a Martos Csocsoé Klubbal kapcsolatos tigyekrdl;
p) az Emlékeztetdvezetd feladatai:
pa) a HK iiléseirdl emlékeztetd készitése,
pb)az emlékeztetOk eljuttatdsa eldszor a HK elndkéhez, majd a Média
felelds(6k)hoz,



pc) a HK iilések hatarozatlistajanak vezetése;
q) az Irodafelelds(6k) feladatai:
qa) az iroda mitkddéséhez sziikséges fogyd eszkozok feliigyelete,
gb)az iroda eszkozeinek, szamitogépeinek karbantartdsa ¢és hasznalatuk

feliigyelete,

qc)az iroda folyamatos fejlesztése, ¢és ergonomikus munkakdriilmények
biztositasa,

qd)az iroda eszkozeinek leltairba vétele, a leltar folyamatos feliigyelete és
ellendrzése,

ge) a pozicidt tobb személy is betdltheti;
r) a Korfelelds feladatai:
ra) a VBK-n miik6dé ontevékeny korok feliigyelete,
rb) kapcsolattartas a korvezetokkel,
rc) a korok beszamoltatasa az aktualis félévet megel6zo féléves tevékenységiikrol,
rd) a korok altal elkészitett leltar ellendrzése,
re) a Martos Kollégium kozdsségi helyiségek beosztasanak elkészitése,
rf) az aktualis félév elején az egyes kori rendezvények idépontjainak bekérése,
rendezvényiitemterv elkészitése,
rg) legaldbb kéthavonta beszamol a korok tevékenységérdl a HK felé,
rh) a korok SZMSZ-eit felligyeli és maradéktalanul betartatja, a koroktdl érkezo
valtoztatasi szandék esetén a tervezetet tovabbitja a HK-nak feliilvizsgalat
céljabol;
s) a Kiilligyi és Erasmus+ felel6s feladatai:
sa) tajékoztatja a hallgatokat az Erasmus+ 0sztondij és szakmai gyakorlat
palyazasanak modjarol,
sb) a nemzetkozi csereprogramokkal kapcsolatban a kapcsolattartds az egyetem
nemzetk6zi érdekeltségli adminisztrativ és hallgatoi szervezeteivel, illetve a
kari Erasmus koordinatorral,
sc) az Erasmus és egyéb csereprogramok népszertsitése a karon tajékoztatd
forumok tartasaval és személyes rendelkezésre allassal,
sd) az idegennyelvili képzésben résztvevok segitése,
se) részt vesz az Egyetemi Kiilligyi Bizottsdg tlésein és az elhangzottakrol
beszamol a HK felé;
t) a Sportfelelds feladatai:
ta) kapcsolatot tart az EHK sportfeleldsével,
tb) részt vesz a Hallgatdi Sport Bizottsag iilésein,
tc) a sporttal foglalkozd Ontevékeny korok segitése, aktiv. kommunikacio
fenntartasa az emlitett korok vezetoivel,
td) kari és egyetemi sporttal kapcsolatos rendezvények koordinalasa,
te) a sportolasi lehetdségek tovabbitdsa a hallgatok felé;
u) a Rendezvényfelelds és az Ars Presso Csoport felelds részletes feladatait az SZMSZ 3.
szamu melléklet 1. § (4) pontja tartalmazza, illetve az aldbbi pontok:
ua) feliigyeli és segiti a kari rendezvényeket,
ub)az egyetemi rendezvényeket segiti, ha az EHK rendezvényfeleldse kéri és a
HK tamogatja az adott rendezvényt,
uc) kapcsolatot tart azon egyetemi céggel, amely a rendezvények szervezésében
kozremukodik,



ud) kapcsolatot tart a HK Gazdasagi referensével, az EHK rendezvényfeleldsével a
rendezvényekkel kapcsolatban;
v) az Utanpétlasfelelds feladatait az SZMSZ 2. szamu melléklet 5. § (3) tartalmazza;
w) a Marketing Csoport felelds részletes feladatait az SZMSZ 5. szamu melléklet 5. § (3)
tartalmazza;
x) a Kari lap felelds részletes feladatait az SZMSZ 7. melléklet 1. § (4) tartalmazza.

7.8
Munkacsoportok

(1) A HK létrehozhat a tevékenységének, dontés elokészitésének és vélemény kialakitasanak
segitése érdekében munkacsoportokat.

(2) A munkacsoportok barmely HK tag kérésére a HK rendes iilésén beszdmolnak a végzett
tevékenységiikrol.

(3) A munkacsoport felallitasait a HK barmely tagja javasolhatja Ugy, hogy az
el6terjesztésnek tartalmaznia kell a munkacsoport
a) avezetdjének megjelolését,
b) a feladatkorét,
¢) a mukodésének idétartamat, valamint
d) a feladatanak teljesitésérdl sz6l6 beszamolas modjat és idejét.

(4) A munkacsoport létrehozasardl szolo eldterjesztésrol a HK vita utan nyilt szavazassal, a
munkacsoport vezetd személyérdl titkos szavazassal dont.

(5) A munkacsoport megsziintetését a HK barmely tagja javasolhatja, amely eldterjesztésrol
a HK vita utan nyilt szavazassal hataroz.

(6) A munkacsoport feladatanak elvégzése utdn beszdmoldjanak a HK altali elfogadasaval
kiilon hatarozat nélkiil is megsziinik.

(7) A munkacsoport lilésére a tagokat a munkacsoport vezetdje elektronikus formaban hivja
meg.

(8) A meghivonak tartalmaznia kell az iilésen targyalni kivant dokumentumokat.

(9) A megallapitott idopontrol tavolmarado tagokat hianyzonak kell tekinteni.

(10) A megallapitott idopontrol igazoltan tdvolmaraddkat kimentettnek kell tekinteni.

(11)  Aziiléseken jelenléti ivet kell vezetni, amelyen fel kell tlintetni
a) a datumot,
b) ajelenlévlk nevét,
c) akésok nevét,
d) a korabban tavozokat,
e) a hidnyzokat, valamint
f) akimentést kérdket.



III. FEJEZET
A HALLGATOI KEPVISELET MUKODESI RENDJE

8.§

Az iilés 6sszehivasa

(1) A HK elnokvalasztd, alakuld, rendes és rendkiviili {iléseken 1atja el feladatat.

(2) A HK iiléseit az SZMSZ 16.§ (2) alapjan elsédlegesen a HK elndke hivja Ossze.

(3) Az elndkvalasztd iilést a jelen Ugyrend 23. §-a szerint kell dsszehivni és levezetni.

(4) Az alakul¢ iilést a jelen Ugyrend 24. §-a szerint kell 8sszehivni és levezetni.

(5) A rendes iilést a jelen Ugyrend 11. §-a szerint kell dsszehivni és levezetni.

(6) A rendkiviili iilést a jelen Ugyrend 12. §-a szerint kell dsszehivni és levezetni.

(7) Az elndki tisztség és az alelnoki megbizatas egyidejli betoltetlensége, illetve az elndk és
az alelnok(ok) tartds akadalyoztatasa esetén a HK iilését a HK korelndke jogosult
Osszehivni.

9.§

Az iilés vezetése

(1) A HK iiléseit az SZMSZ 16.§ (2) alapjan elsédlegesen a HK elndke vezeti le.
(2) A levezetd elnok
a) az ilés megnyitasat kovetden megallapitja a jelenlévod képviselok szamat, ez alapjan
kihirdeti a HK {ilés hatarozatképességét, sziikség esetén alkalmazza a 10.§ (3)-(5)
szabalyait,
b) az iilés folyaman figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, sziikség esetén a 10. § (3)
szabalyai szerint jar el,
c) el6terjeszti az iilés napirendjére vonatkozoé javaslatot,
d) tdjékoztatast adhat az iilés meghivojaban nem szerepld napirendi javaslatokrol
(slirgdsségi inditvany),
e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, szavazdsra bocsatja a
dontési javaslatokat,
f) targyalési sziinetet rendelhet el, amely sziinetek egyiittes hossza legfeljebb 1 ora lehet,
g) a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor az iilést meghatarozott
iddre, de az iilés soran Osszesen legfeljebb 2 oOrara félbeszakithatja, vagy javaslatot
tehet a berekesztésre,
h) biztositja az iilés zavartalan rendjét.
(3) A levezetd elndkre vonatkoznak a jelen Ugyrend 6. §-ban szerepld jogok és kdtelességek.

10. §
Hatarozatképesség

(1) A HK iilés hatarozatképes, ha az iilésen a HK szavazati jogl tagjainak tobb, mint fele
jelen van.
(2) A levezeto6 elndk iilés kdzben folyamatosan ellendrzi a hatarozatképességet.



(3) A levezetd elnok iilés kozben létszamellendrzést tart, ha a HK a leadott szavazatok
Osszesitett szama alapjan hatarozatképtelenné valik, és nem képes dontést hozni.

(4) Amennyiben az {ilés nem hatarozatképes, a levezetd elnok legfeljebb egy ora idétartamra
rendkiviili sziinetet rendel el, ismételt esetben a levezetd elnok a HK iilést berekesztheti.

(5) A levezetd elndk a hatarozatképtelenség miatt berekesztett HK iilést uj id6pontra szoban
Osszehivhatja azzal, hogy a jelen nem 1évé HK tagokat rendes iilés Osszehivasara
vonatkoz6 szabalyok alapjan értesiteni kell.

(6) Az 1ilés elmaradasa vagy az iilés hatarozatképtelenség miatti berekesztése esetén, a soron
kovetkezo ilés napirendjének Osszeallitasanal az elmaradt vagy hatarozattal le nem zart
napirendi pontokat napirendre kell venni.

11. §
Rendes iilés

(1) A HK az SZMSZ 16. § (1) bekezdés szerinti meghatarozott gyakorisaggal rendes iilést
tart.
(2) A rendes iilés idépontjardl a HK tagjait az iilés tervezett idépontja el6tt legalabb 5 nappal
tajékoztatni kell.
(3) A rendes tilésre a HK tagjait meg kell hivni.
(4) A rendes iilés meghivojanak tartalmaznia kell:
a) az ulés helyét, idopontjat,
b) az iilés mindsitését,
c) az iilés napirendi pontjait €s a napirendi pontok eldterjesztdjének nevét,
d) mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodd irasos elbterjesztéseket,
valamint az eldterjesztésnek nem mindsiild, illetve dontést nem igényld anyagokat.
(5) A HK tagok ¢és meghivott személyek részére a meghivot, valamint annak mellékleteit
legalabb az iilést megel6z6 nap 23:59-ig elektronikus uton meg kell kiildeni.

12. §
RendKkiviili iilés

(1) A HK elndk sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat 6ssze.

(2) A rendkiviili ilés az év barmely napjara 6sszehivhato.

(3) A HK elnoke koteles rendkiviili iilést 0sszehivni az irasbeli inditvany beérkezését kovetd
7 napon beliil, ha az {ilés dsszehivasat
a) legalabb két HK tag kéri vagy
b) barmely allando6 vagy eseti bizottsaga kéri.

(4) A rendkivili iilés Osszehivasara iranyuld inditvanyban meg kell jeldlni a napirendi
pontokat, a siirgdsség indokat, valamint mellékelni sziikséges a javasolt napirendi pontok
eléterjesztését.

(5) Amennyiben nem kiilondsen indokolt esetrdl van szd, a HK elnok eltekinthet a rendkiviili
iilés Osszehivasatol, ha az inditvany benyujtasatol szamitott 7 napon beliil a HK rendes
iilést tart azzal, hogy a HK elndk a rendes iilésen kdoteles az inditvanyt napirendre
javasolni.



(6) A rendkiviili tilésen a meghivoban szerepldé napirendi pontokon kiviil mas napirendi
pontot nem targyalhat a HK.

(7) A rendkiviili ilés iddpontjar6l a HK tagokat a lehetd leghamarabb az iilés eldtt
tajékoztatni kell.

(8) A rendkiviili tilésre minden egyéb tekintetben a rendes iilés szabalyait kell megfeleléen
alkalmazni.

13. §
Eléterjesztés

(1) A HK elé kertiil6 eldterjesztés lehet:

a) beszamold valamely feladat elvégzésérdl, amelyek elfogadast igényelnek,
b) dontést igényld javaslat, amely hatarozathozatalra iranyul,
c) tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az eldterjesztést irasban sziikséges benyujtani a HK felé.

(3) A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti eléterjesztést legkésébb a HK {ilést megel6zd nap
23:59-ig kell a HK tagjaihoz elektronikus uton eljuttatni.

(4) A jelen szakasz (1) b) pontja szerinti el6terjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell (a
tovabbiakban: formai kdvetelmény):

a) eldterjeszto (bizottsag, képviseld(k) vagy meghivott személy(ek) neve),
b) el6terjesztés cime,

c) eldterjesztés tartalmi megfogalmazasa,

d) hatarozati javaslat,

e) eldterjesztés kelte,

f) végrehajtasért felelés megnevezése,

g) sziikség esetén hivatkozas kordbbi hatarozatra vagy eldterjesztésre.

(5) A beérkezett el6terjesztésekbdl a HK elndk allitja 6ssze a napirendi javaslatot ugy, hogy
elészor a beszamold anyagok, majd a dontést igényld eldterjesztések kertiljenek
megtargyalasra.

(6) A HK elnok koteles valamennyi, hozza hataridoben megérkezett és a kovetelményeknek
megfeleld eldterjesztést a napirendre felvenni.

(7) Az eldterjesztésre a HK {ilés emlékeztetdjében az eldterjesztés cimével és datumaval kell
hivatkozni, valamint az eldterjesztést az emlékeztetd eredeti példanyahoz csatolni kell
azzal, hogy a személyes adatot tartalmazd eldterjesztést a vonatkozo jogszabalyok és
belsd szabalyozok szerint sziikséges csatolni.

(8) A HK az el6terjesztésekrol személyi kérdésben titkosan, egyéb esetben nyiltan dont.

14. §
Siirgdsségi inditvany

(1) Siirgdsségi inditvanyt a rendes vagy rendkiviili ilés folyaméan barmely HK tag tehet.

(2) A siirgdsségi inditvany irasban és szoban is eldterjeszthetd.

(3) A siirgdsségi inditvany targyaban a javaslattevo tdjékoztatast ad.

(4) A tajékoztatot kovetden, amennyiben a javaslattevd igazolta, hogy az inditvany 6nnon
hibajan kiviil keriil csak az iilésen bemutatidsra, abban az esetben a HK abszolut
tobbséggel dont a siirgdsségi inditvany napirendre tlizésérdl.
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(5) A siirgdsségi inditvany az elGterjesztett napirendi javaslatban szerepld napirendi pont
alpontjaként is napirendre tlizheto.

(6) A siirgdsségi inditvanynak meg kell felelnie az eldterjesztés kovetelményeinek azzal,
hogy szobeli siirgdsségi inditvany esetén az eldterjesztést az emlékeztetovezetd jegyzi le
és az eldterjeszté a jelen Ugyrendnek eleget téve utolag elkésziti az elSterjesztést.

15. §
A napirend megallapitasa

(1) A levezeto elndk altal eléterjesztett napirendi javaslatrol a HK vitat kovetéen dont.

(2) A napirendi vita soran a HK tagok modosito javaslatot tehetnek.

(3) A napirendi vita soran az eldterjesztd elbterjesztését visszavonhatja azzal a kitétellel,
hogy tobb eldterjesztd esetén a napirendi pontot akkor lehet visszavontnak tekinteni, ha
arr6l minden el6terjeszté egyhangtan nyilatkozott.

(4) A HK a napirendi pontokat az altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

(5) Az elfogadott napirendtdl torténd eltérésrdl — a jelen szakasz (3) bekezdésében foglalt
kivétellel — a HK abszolut tobbséggel dont.

16. §
A napirendi pontok vitaja

(1) A levezetd elndk a felszolalasra jelentkezések sorrendjében allapitja meg a felszolalas
sorrendjét.

(2) A levezetd elnok engedélyezi a hozzaszolasokat.

(3) A levezet6 elnok felhivja a hozzaszo6l6 figyelmét, ha a hozzaszolas eltér a targytol azzal a
kitétellel, hogy a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezetd elndk a
hozzészolast megszakithatja.

(4) A levezetd elndk a rendzavard képvisel6t elsd alkalommal figyelmezteti, ismételt
rendzavards esetén rendre utasitja.

(5) A levezetd elndk a meghivottként jelenlévd rendzavard személyt elsé alkalommal
figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagydsara kotelezi.

(6) A levezetd elndk javasolhatja az {iilés elnapolasait a HK {ilés 1) idOpontjanak
megjelolésével, amennyiben az iilés rendjét nem lehet biztositani, amelyrdl a HK vita
nélkiil dont.

(7) Az egyes napirendi pontokat egymastol fiiggetlentil kell megtargyalni.

(8) A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilondsen indokolt esetben, a HK
mindsitett szavazattobbséggel, vita nélkiil hozott dontése alapjan lehet visszatérni, amely
dontésnek tartalmaznia kell, hogy a HK a napirendi pont elsé targyaldsakor meghozott
hatarozato(ka)t hatalyon kiviil helyezi-e vagy hatalydban fenntartja-e.

(9) A megtargyalt és lezart napirendi pontra akkor is vissza lehet térni, ha a napirendi pont
targyalasa soran a HK nem dont.

(10)  Amennyiben a HK a napirendi pontra vald visszatérésrol dont, a napirendi pont
targyalasa az altalanos szabalyok szerint torténik.

(11) A targyalt el6terjesztés napirendrdl vald levételére vagy elnapoldsara napirendi
pontonként egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni - elnapolds esetén a napirend
targyalasa 11j id6pontjanak meghatarozasaval. A javaslatrél a HK vita nélkiil hataroz.
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(12) A napirendi ponthoz, amennyiben tobb hozzasz6lds nincs, a levezetd elndk a vitat
lezérja.

(13) A HK barmely szavazati jogl tagja a targyalas barmely szakaszdban javasolhatja a
vita lezardsat, amelyr6l a HK vita nélkill dont azzal, hogy a vita lezarasat
kezdeményezdnek, a hozzaszolasra tortént bejelentkezése idOpontjaban mar szdlésra
jelentkezettek még jogosultak hozzaszolasuk megtételére, moddosité inditvanyok
eloterjesztésére.

(14)  Adott napirendi pont targyaldsa soran a HK barmely tagjanak javaslatara vita nélkiil
donthet a vita ujboli megnyitasarol.

(15) Amennyiben a HK a vita Gjboli megnyitdsarél dont, a vitat a jelen Ugyrend vonatkozo
rendelkezései szerint kell lefolytatni. A vita jranyitdsa nem érinti a napirendi pont
targyalasa soran meghozott dontések hatalyat.

17. §
Dontéshozatal hatarozati javaslatrol

(1) A hatarozati javaslatot a dontéshozatal sordn ismertetni sziikséges, kivéve, ha az minden
HK tag szamara hozzaférheto.

(2) Az elbterjesztdé a hatarozati javaslatok eldterjesztés szerinti sorrendjét modosithatja a
dontéshozatal eldtt.

(3) Az clbterjesztés targyaldsa sordn a hatarozati javaslattal kapcsolatban a HK tagjai, illetve
az elbterjesztd 1) vagy modosito javaslatot tehetnek.

(4) A moddositdé javaslatot - annak elhangzasat kovetden - a levezetd elndoknél pontosan
megfogalmazott szoveggel irdsban, vagy az emlékeztetdvezetd altal szo szerint irdsban
rogzitve sziikséges megtenni.

(5) A modositd javaslatot a dontéshozatal soran ismertetni sziikséges, kivéve, ha az minden
HK tag szdmara hozzaférheto.

(6) Az 1 hatarozati javaslatot siirgdsségi inditvanyként kell kezelni.

(7) A levezetd elnok a vita lezarasa utan kiilon-kiilon bocsatja szavazasra az j és modositod
javaslatokat, az elhangzasuk forditott sorrendjében.

(8) Az eldterjesztd a moddositd javaslatot szavazas el6tt ,tdmogatom”, vagy ,,nem
tamogatom” kifejezéssel véleményezheti.

(9) A modositd javaslatot nem sziikséges szavazasra bocsatani, amennyiben az eldterjesztd
azt elfogadja, kivéve, ha barmely HK tag azt kifejezetten kéri.

(10) A levezetd elndk egyszer megismételheti a szavazast, ha a szavazis soran nem
érkezik elegendd szavazat a hatarozatképességhez.

(11) A napirendi pont targyaldsat be kell rekeszteni, ha hatarozatképesség fennallasa
mellett sem sziiletik dontés az ismételt szavazas soran.

(12) A szavazast a jelen Ugyrend 18. §, 19. § vagy 20. § rendelkezéseinek megfelelden
kell lebonyolitani.

18. §
Szavazas hatarozati javaslatrol

(1) A hatarozati javaslatrol személyi kérdésben titkosan, egyéb kérdésekben nyiltan kell
szavazni.
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(2) A szavazasban részt venni személyesen, ,,igen”, ,,nem” vagy ,.tartozkodas” nyilatkozattal
lehet.

(3) A titkos szavazds papir alapi szavazdcédulan torténhet, vagy lebonyolithatd szavazd
berendezés segitségével, amennyiben a szavazd egyéni szavazata nem ismerhetd meg.

(4) A nyilt szavazas lebonyolithat6 szavazd berendezés segitségével, amennyiben a szavazok
allaspontja megismerhetd, illetve torténhet kézfeltartassal.

(5) A HK elnok kezdeményezésére a HK iilésen kiviil elektronikus szavazas tarthaté minden
nem személyi, abszolut tobbséget igényl0 kérdésben az aldbbi feltételek teljesiilése
mellett:

a) a dontés meghozatala sordn a szavazasban részt vevOk személye, illetve a
hatarozatképesség hitelt érdemléen megallapithato,

b) a szavazas kezd6 idOpontja és zar6 idOpontja kozott legaldbb 24 ora telik el, kivétel, ha
az Osszes szavazati jogu tag leadta mar a szavazatat,

c) a szavazas kezd6 id6pontjaig csatolni kell az eldterjesztést.

(6) A HK koteles név szerint szavazni barmely HK tag kérésére nyilt szavazas esetén,
személyi kérdésben név szerinti szavazas nem rendelheto el.

(7) A levezetd elndk név szerinti szavazas esetén a névsor szerinti els6 HK tagtol kezdve
megszolitja a HK tagokat, akik ,,igen”, ,,nem”, ,.tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(8) Az emlékeztetdvezetd jegyzéket készit a név szerinti szavazdsrol, amelyben feljegyzi a
leadott szavazatokat név szerint azzal, hogy
a) a jegyzéket a szavazatok Osszesitését kovetden atadja a levezetd elnoknek, aki

kihirdeti a szavazas eredményét, illetve
b) ajegyzéket a HK iilés emlékeztetdjét csatolni sziikséges.

(9) A szavazatszdmlalo(ka)t a levezetd elndk a szavazés lefolytatasa eldtt szoban felkéri.

(10) A szavazatszamlalo(k) a szamlalast kovetden ismertetik az eredményt.

(11)  Ervénytelen annak a HK tagnak a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen
szavazatot ad le.

(12) A szavazat érvénytelenségét a szavazatszamlalo allapitja meg azzal, hogy
a) az érvénytelen szavazatokat a HK tagok szamara megmutatja, valamint
b) barmely HK tag kérésére a HK vita nélkill szavaz egy adott szavazat

érvénytelenségérol.

(13) Az érvénytelen szavazatokat a hatdrozat eredménye szempontjabdl figyelmen kiviil
kell hagyni.

(14) Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott
szavazatok szdma nem ¢€ri el a sziikséges hatdrozatképességi kiiszobot, igy a szavazast
egyszer meg kell ismételni.

(15) A hatarozati javaslatokat pontosan a szdban ismertetettek szerint a HK iilés
emlékeztetdjében rogziteni kell ugy, hogy
a) a szavazds eredménye igen-nem-tartdozkodéas forméban, sorrendben szdmokkal és az

érvénytelen szavazatok szdmanak feltiintetésével szerepeljen, valamint
b) az,a hatarozati javaslat elfogadasra keriilt”, ellenkez6 esetben az ,,a hatarozati javaslat
nem kertilt elfogaddsra” megjegyzés szerepeljen.
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19. §
Listas szavazas alternativ hatarozati javaslatokrol

(1) Amennyiben a HK egymast kizard, alternativ hatdrozati javaslatok koziil valaszt, listas
szavazast kell tartani. A listas szavazast a 18. § rendelkezéseinek értelemszerti
alkalmazéséaval lehet tartani.

(2) Az alternativ hatarozati javaslatokrol sz616 listas szavazas esetén a levezetd elndk szdban,
elektronikus szavazas esetén irdsban pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott lista
elemeit.

(3) Az alternativ hatarozati javaslatokrol szold listds szavazds sordn érvényesen ,,igen”
nyilatkozattal a HK vita nélkiil hozott hatdrozata alapjan egy vagy tobb javaslatra lehet
szavazni.

(4) A listas szavazas tamogatott eleme a legtobb szavazatot kapott listaelem.

(5) Amennyiben a jelen szakasz (4) bekezdés szerinti tamogatott elemre érkezett ,,igen”
szavazatok szdma nem ¢éri el a sziikséges tobbségi aranyt, akkor kizarolag a timogatott
elemrdl megerdsitd szavazast kell tartani.

(6) A meger0sitd szavazas eredménytelensége esetén a listas szavazas eredménytelen.

(7) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek kozott szavazategyenldség alakul ki,
ezen elemekrdl kiilon listds szavazast kell tartani. Ezen szavazéds sordn legfeljebb egy
elemre lehet ,,igen” szavazatot adni. A kiilon megtartott listds szavazas szerinti sorrendet
kell figyelembe venni az eredeti listas szavazas sorrendjénél.

(8) Amennyiben a javaslatok koziil pontosan egy kapja meg a sziikséges tobbségi aranyt, a
szavazas eredménye az a listaelem, kiilonben a listas szavazas eredménytelen.

(9) Amennyiben a kiilon megtartott listds szavazas esetében ismételt szavazategyenlOség 1ép
fel, akkor az Osszes azonos szavazatot kapott listaelemrdl megerdsitd szavazast kell
tartani.

(10)  Eredménytelen listas szavazas esetén a dontéshozatalt el kell napolni.

20. §
Listas szavazas személyi kérdésben, delegalas

(1) Amennyiben a HK egy megbizatasra tobb jelolt koziil valaszt, titkos listds szavazast
sziikséges tartani.

(2) A személyi kérdésben tartott titkos, listds szavazds esetén a levezetd elndk szoban
pontosan ismerteti a jeloltek neveit és a tdimogathatd helyek szamat. A jeldltekre leadott
szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

(3) A személyi kérdésben tartott titkos, listas szavazas soran érvényesen ,,igen” nyilatkozattal
szavazni legfeljebb a timogathatd helyek szamaval megegyezd szdmu jeldltre lehet.

(4) A személyi kérdésben tartott titkos, listas szavazason a jeloltek is szavazhatnak.

(5) A listas szavazds tamogatott jeloltjeinek sorrendjét a tdmogatd szavazatok szerint
csokkend sorrendbe rendezett lista élén allo, a tdmogathatd helyek szaméanak megfeleld
szamu jelolt.

(6) Amennyiben egy tamogatott jeloltre érkezett ,igen” szavazatok szama sem ¢éri el a
sziikséges tObbségi aranyt, a tamogatott jeloltrol megerdsitd szavazast kell tartani.

(7) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott jeloltek kozott ugy alakul ki
szavazategyenldség, hogy a tdmogatott jeloltek nem egyértelmiien meghatdrozhatok, azon
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jeloltekrdl, akiknél fennall a szavazategyenldség, kiilon titkos, listas szavazast kell tartani
azzal a kitétellel, hogy
a) az adott megbizatds betoltetlen marad, ha az ismételt titkos, listdt szavazas soran
marad olyan tdmogathat6 hely, amely esetében nem megéllapithat6 az eredmény;
b) megerdsité szavazast sziikséges tartani azon jeloltekrdl, akik tdmogathatdo helyen
vannak €s az ismételt szavazas soran nem érték el a sziikséges tobbségi aranyt.
(8) A meger6sitd szavazas eredménytelensége esetén az adott hely betdltetlen marad.
(9) A HK altal delegalt személy barmely szavazati jogu tag javaslatara visszahivhato.
(10) A visszahivasrol a HK vita utan, titkosan dont.

21. §
A HK dontései

(1) A HK a 13. § (1) bekezdésben szerepld eldterjesztésekrdl és az ilyen tipust siirgdsségi
inditvanyokrdl dontési eredményeként hatarozatot hoz.
(2) A hatarozatokat hatdrozatszammal sziikséges ellatni, amely magaban foglalja
a) a hatdrozatot hozo testiilet megnevezésének roviditését,
b) ahatarozat szamat arab szammal, az {ilés sorszamat romai szammal,
c) atanévet, valamint
d) a hatarozathozatal datumat (hénap, nap).
(3) A hatarozatszam formdja koveti a kdvetkezd mintat: [HK-1-11/2000-2001. (IX. 26)].
(4) A HK hatarozata tartalmazza
a) a testlilet dontését szo szerinti megfogalmazasban,
b) a végrehajtas hataridejét,
c) a veégrehajtasért felelds megnevezését,
d) aszavazas szdm szerinti eredményét, valamint
e) a szavazashoz sziikséges tobbség megjeldlését egyszerii tobbségtol valo eltérés esetén.
(5) A hatarozatokrol az SZMSZ 16. § (12) szerint nyilvantartast kell vezetni, amelyet a HK
honlapjan k6zz¢ kell tenni a hatarozathozatalt koveto két héten beliil.
(6) A hatarozatok nyilvantartasardl, a nyilvantartas folyamatos karbantartasarol, igy
kiilonosen a hatarozatok modositasarol, hatalyon kiviil helyezésérdl az emlékeztetovezetod
gondoskodik.

22.§
A HK iilés emlékeztetdje

(1) A HK iilés emlékeztetdje tartalmazza:
a) az iilés helyét és idépontjat,
b) ajelenlévd, kimentést kérd és hidnyzd HK tagok nevét,
c) ajelenlévé meghivottak nevét,
d) akésobb érkezd €s kordbban tdvozd HK tagok és meghivottak nevét,
e) a napirend pontjait és azok megvitatasanak fontosabb mozzanatait,
f) az eldterjesztett hatarozati javaslatokat, moédosito inditvanyokat,
g) ameghozott hatdrozatokat és a szavazasok szamszert eredményét.
(2) Az emlékezteté mellékletei:
a) a napirendre vett irasos elOterjesztések,
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b) az irasban benyujtott hozzaszolasok.

(3) Az emlékeztetot a levezeto elndk €és az emlékeztetovezetd hitelesiti.

(4) Az emlékeztetét a HOK ASZ 2. melléklete szerint irattarazni kell.

(5) Az emlékeztetét az SZMSZ 16. § (11) szerint a HK honlapjan nyilvanossagra kell hozni.
(6) Az emlékeztetd elkészitésérél, nyilvanossdgra hozatalarol az emlékeztetOvezetd

(D
2

3)
(4)
©)

(6)
(7

()

(1)
2)

gondoskodik.

IV. FEJEZET
A HALLGATOI KEPVISELET TISZTUJITASA

23. §
Az elnokvalaszto iilés

Az elndkvalaszto {ilést az elndki palyazat leadasi hatarideje utdn legalabb egy hét

elteltével lehet tartani.

Amennyiben az elndki tisztség a mandatum lejarta elétt megiiresedik, az tiresedéstdl

szamitott egy héten beliil az elndki palydzatot ki kell irni a HOK ASZ 22. § (5) bekezdés

szerint.

A kiirt palyazat lezarultdig iigyvivé jelleggel a HK korelndke latja el az elnoki

feladatokat.

Ha az ujra kiirt palyazat lezarultdval sincs a HK-nak elnoke, akkor az EHK magahoz

vonja az adott HK feladatait és jogait.

Az elndkvalaszto iilést az EHK elndke vezeti le.

Az elndkvalaszt6 iilés egyetlen napirendi pontja az eln6k megvalasztasa.

Az elndkvalaszto lilés menete:

a) Ulés megnyitasa,

b) minden jelolt maximum 10 percben ismerteti palydzatat, illetve a palyazattal
Osszefliggésben 1€vo egyéb informaciokat,

¢) nyilvéanos vita a jeloltek kozott, kozos kérdések megvalaszolasa,

d) a jeloltek egyenkénti meghallgataisa a tobbi jelolt tavollétében, kérdések
megvalaszolasa,

e) vita a jeloltek tavollétében,

f) elnokvalasztd szavazas,

g) eredményhirdetés,

h) aziilés berekesztése.

A jeloltek meghallgatasa, a palyazatok ismertetése és a kozds kérdésekre torténd

valaszadas a jeloltek névsorrendjében torténik.

24. §
Az alakulo iilés

Az alakul6 tilést minden évben a tisztujitds eredményét kdvetd két héten beliil, a jelen

Ugyrend 11. § alapjan a rendes iilésre vonatkozé szabélyok szerint kell dsszehivni.
Az alakulo iilést a HK lek6szond elndke hivja Ossze.
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€)

4
)

(6)

Az 10j elndk megvalasztasdig az alakul¢ tilést az EHK elndke vezeti le, tadvollétében a HK
korabbi elndke, amennyiben a tisztdjitdson nem volt jelolt.

Az alakulo¢ iilés egyetlen napirendi pontja a tiszt(jitas.

A tiszthjitas soran a jelen Ugyrend 6. § (1) b) és c) pontjaban definialt posztokrol, illetve
az SZMSZ 20. §, 21. §, 22. §, 23. § és 24. §-ban definidlt bizottsdgok tagjairdl kell
dontenie a testiiletnek.

Az alakul¢ iilés menete:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)

iilés megnyitasa,

posztonként jelolt(ek) felkérése,

jelolés(ek) elfogadasa,

a jelolt, maximum 2 percben ismertetheti ambicidit és jovobeli elképzeléseit,
nyilvanos vita a jeldltek kozott, kozos kérdések megvalaszolasa,

a jeloltek egyenkénti meghallgatasa a tobbi jelolt tavollétében, kérdések
megvalaszolasa,

vita a jeloltek tavollétében,

szavazas,

eredményhirdetés,

az lilés bezarasa.

(7) A jeloltek meghallgatdsa ¢és a kozos kérdésekre torténd valaszadas a jeldltek
névsorrendjében torténik.

V. FEJEZET
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

25.§
Veszélyhelyzet esetén életbelépo rendelkezések

(1) A korméany altal meghirdetett veszélyhelyzet esetén a HOK miikddése igazodik a
rendkiviili koriilményekhez, ezért a veszélyhelyzet idészakaban a jelen Ugyrend fenti
altalanos szabalyait az aldbbi rendelkezésekkel egyiitt kell értelmezni azzal, hogy a HOK
elektronikus formaban miikodik a veszélyhelyzet fennallasa alatt.

(2) Veszélyhelyzet iddszakaban a 18. § (5) bekezdésben meghatirozott iilésen kiviili
elektronikus szavazéds targykorei kiegésziilnek a személyi kérdésekkel, amennyiben
biztositott a szavazas titkossaga.

26. §
Zaro rendelkezések

(1) A jelen Ugyrendet a HK sajat hataskorben gondozza.
(2) A jelen Ugyrendet a HK fogadja el és modositja mindsitett tobbséggel.
(3) A jelen Ugyrend az elfogad4sa napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

(4) A jelen Ugyrend hatilyba lépésével a 2/2021. (IV.30.) szamu Kari Tanacs hatarozattal

jovahagyott HK Ugyrend hatalyat vesziti.
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Budapest, 2026.04.21.

Kelemen Andras Kristof

VBK HK elnok
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