
 

 

BESZÁMOLÓ 

Röhberg Melinda Zsuzsanna 
 

2025.09.01. és 2025.09.30. között végzett tevékenységéről 

 
HALLGATÓI KÉPVISELET RENDES ÉS RENDKÍVÜLI ÜLÉSEI 

 

09.01. Hallgató Képviselet rendes ülésen való részvétel 

09.08. Hallgató Képviselet rendes ülésen való részvétel 

09.15. Hallgató Képviselet rendes ülésen való részvétel 

09.22. Hallgató Képviselet rendkívüli ülésen való részvétel 

09.29. Hallgató Képviselet rendes ülésen való részvétel 

 

KARI TANÁCS, DÉKÁNI TANÁCS, TANSZÉKVEZETŐI ÉRTEKEZLET, KARI 

BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 

 

KÜLSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 

 

09.07. Utánpótlás Bizottsági ülésen való részvétel 

09.29. Külső Szociális Bizottság ülésen való részvétel 

 

BELSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 

 

BIZOTTSÁGI MUNKÁK 

 

Utánpótlás Bizottság 

o Megbeszélés Gyárfás Kornéllal a pályázat területtel kapcsolatban 

o Tanköri PPT-k átnézése, véleményezése 

 

Szociális Bizottság 

o állandó ráérős tábla folyamatos töltése 

o közös bírálásokon való részvétel 

o folyamatos egyeztetés Kajus Dorina Zsanett-tel a pályázatok aktuális állapotával 

kapcsolatban 

o többszöri egyeztetés Kajus Dorina Zsanett-tel a bonyolultabb pályázatokkal kapcsolatban 

 

Oktatási Bizottság 

o MSc Biomérnök, Biotechnológia TAD követelmények ellenőrzése (2 óra) 

o felküldött kérvény véleményezése 



 

 

o többszöri egyeztetés a ZH ütemtervvel kapcsolatban Csákó Eszterrel 

o Dr. Tóth Blanka oktatási dékánhelyettessel való egyeztetés a Hungrana Kft. kooperatív 

képzésével kapcsolatban 

o 09.25. személyes egyeztetés Dr. Tóth Blanka oktatási dékánhelyettessel a terület 

aktualitásairól 

o ZH ütemterv ellenőrzése: Biomérnöki és Vegyészmérnöki MSc tárgyainak átnézése 

o Tanulmányi ösztöndíj osztás átnézése 

 

ÁLLANDÓ FELADATKÖRÖK, FELELŐSI POZÍCIÓK 

 

Kari lap felelős 

o többszöri egyeztetés Kovács Andreával és Pfeil Annával a Kémlelő aktualitásaival 

kapcsolatban 

o 09.02. Kémlelő Gólyaszámának ellenőrzése, átolvasása, véleményezése 

o 09.03. Kultúr WC ellenőrzése, véleményezése 

o 09.08. Kémlelő gyűlésen való részvétel 

o 09.22. Kémlelő gyűlésen való részvétel 

 

Pályázati referens 

o folyamatos egyeztetés Gass Eszterrel a terület aktualitásaival kapcsolatban 

o elkészített felhívások: 

o Szakkollégiumi napok főszervezői felhívás 

o Felező bál főszervezői felhívás 

o Réffy-kupa szervezői felhívás 

o Titkári felhívás 

o 09.01. HK ösztöndíj bírálása MŰEPER-ben 

o 09.01. HK ösztöndíj végleges eredményének feltöltése MŰEPER-be 

o 09.01. papír alapú és elektronikus dokumentáció elkészítése (0,5 óra) 

o 09.03. egyeztetés Rajtik Dórával a Hallgatók az oktatásért űrlap kiírásával kapcsolatban 

o júliusi beszámolók pontszámainak felvezetése a dokumentumokba (1 óra) 

o beszámolók feltöltése a honlapra (1 óra) 

o 09.08. normatíva összegeinek átbeszélése az ösztöndíjainknál Adorján Adrienn-nel, Gass 

Eszterrel, Juszel Anasztázia Gabriellával, Kajus Dorina Zsanett-tel 

o 09.08. Hallgatók az oktatásért ösztöndíj pályázat űrlapjának átemelése az éles MŰEPER-

be 

  



 

 

o 09.08. az átemelés következtében keletkezett hibák javítása a Hallgatók az oktatásért 

ösztöndíj pályázati űrlapjában 

o 09.08. Hallgatók az oktatásért ösztöndíj pályázat kiírása MŰEPER-be 

o 09.08. Közéleti ösztöndíj pontozótábla kiküldése AP, Kémlelő, Marketing Csoport 

számára 

o 09.10. rendszerüzenet kiküldése MŰEPER-ben 

o 09.10. hír közzététele MŰEPER-ben a Hallgatók az oktatásért ösztöndíjjal kapcsolatban 

o 09.10. MŰEPER rendszerüzenetekkel kapcsolatos projekt előkészítése (0,5 óra) 

o 09.11. Közéleti ösztöndíj bírálói tábla előkészítése 

o 09.11. Hallgatók az oktatásért ösztöndíj angol leadási segédlet készítése (1 óra) 

o 09.13. egyeztetés Juszel Anasztázia Gabriellával és Gass Eszterrel a Közéleti ösztöndíj 

pályázatokkal kapcsolatban 

o 09.13. Hallgatók az oktatásért ösztöndíj pályázat leadási segédlet készítése (2 óra) 

o 09.13. Közéleti ösztöndíj bírálása (23 db pályázat) 

o 09.13. bírálók által elbírált pályázatok átnézése, véleményezése, javítása 

o 09.13. Dokumentáció készítés how to projekt készítése (1,5 óra) 

o 09.16. Gólyacsata, Réffy-kupa, Szakkollégiumi Napok főszervezők kiértesítése a 

pályázatuk elfogadásáról 

o 09.16. Hallgatók az oktatásért ösztöndíjjal kapcsolatos rendszerüzenet kiküldése 

o 09.18. HK ösztöndíj bírálása MŰEPER-ben 

o 09.18. HK ösztöndíj végleges eredményének feltöltése MŰEPER-be 

o 09.18. Közéleti ösztöndíj bírálása MŰEPER-ben 

o 09.18. Közéleti ösztöndíj végleges eredményének feltöltése MŰEPER-be 

o 09.18. papír alapú és elektronikus dokumentáció elkészítése (1 óra) 

o augusztusi beszámolók pontszámainak felvezetése a dokumentumokba (1 óra) 

o beszámolók feltöltése a honlapra (1 óra) 

o 09.18. félévindító megbeszélésen való részvétel Rajtik Dórával és Gass Eszterrel (1,5 óra) 

o 09.20. Kari BME ösztöndíj pályázat leadási segédlet átnézése, véleményezése 

o 09.20. Gass Eszter által elkészített rendszerüzenetek átnézése, véleményezése, javítása 

o 09.20. Hallgatók az oktatásért ösztöndíj pályázat angol leadási segédletbe felvezetett 

vélemények javítása, dokumentum véglegesítése (1 óra) 

o 09.21. MŰEPER rendszerüzenet megírása és beütemezése (2 db) 

o 09.22. KBME ösztöndíj pályázat űrlapjának áthelyezése az éles MŰEPER-be 

o 09.22. az áthelyezéssel keletkező hibák javítása a KBME űrlapban, űrlap átnézése 

o 09.22. rendszerüzenetekkel kapcsolatos tudásátadás Gass Eszterrel 

o 09.22. KBME ösztöndíjjal kapcsolatos hír megírása, kirakása MŰEPER-be Gass Eszterrel 

o 09.22. KBME ösztöndíj leadási segédlet újbóli átnézése, véleményezése 

o 09.24. Hallgatók az oktatásért ösztöndíj pályázatok bírálása Gass Eszterrel és Kajus 

Dorina Zsanett-tel 



 

 

o 09.24. Közéleti ösztöndíj kiírása MŰEPER-be 

o 09.24. HK ösztöndíj kiírása MŰEPER-be 

o 09.24. bírálói jogosultság kérése 

o 09.26. Dokumentációs how to készítése (2 óra) 

o Gólyahétről szóló beszámoló átnézése, véleményezése, javítása többszöri alkalommal 

o többszöri egyeztetés Veszprémi Zsomborral a Közéleti ösztöndíjjal kapcsolatban 

o egyeztetés a Közéleti ösztöndíjjal kapcsolatban: Márton Judittal, Hermann Hannával, 

Kékesi Richárd Viktorral, Szávka Gergővel, Kelemen András Kristóffal 

o többszöri egyeztetés Gass Eszterrel a Közéleti ösztöndíj leadási segédlettel kapcsolatban 

o többszöri átnézése, véleményezése, javítása a Közéleti ösztöndíj leadási segédletnek 

 

SAJÁT PROJEKTEK, EGYÉB TEVÉKENYSÉGEK 

 

Egyéb: 

o 5 db emlékeztető átolvasása, módosító javaslatok felvezetése 

o 2 db emlékeztető kivonat átnézése, véleményezése, javítása 

o 09.09. tanszékfelülvizsgálattal kapcsolatos 2 db kérdőív átnézése, véleményezése, 

végignézése (1 óra) 

o 09.10. üvegvisszaváltás (1,5 óra) 

o féléves állandó ráérés táblázat kitöltése, HÖK adatok tábla aktualizálása 

o MSc-s tankörrel kapcsolatos megbeszélés Békési Franciskával, Turnyánszki Eszterrel 

o többszöri egyeztetés Békési Franciskával, Turnyánszki Eszterrel az MSc találkozóval 

kapcsolatban 

o 09.12. tanszékfelülvizsgálattal kapcsolatos megbeszélés Kajus Dorina Zsanett-tel (1 óra) 

o 09.12. tanszékfelülvizsgálattal kapcsolatos kérdőív javítása, újbóli átellenőrzése (1,5 óra) 

o teremfoglalással kapcsolatos egyeztetések Móczár Ildikóval az MSc tankörtalálkozóval 

kapcsolatban 

o 09.21. szálláskeresés az őszi HK hétvégéhez (1,5 óra) 

o 09.22. szavazólapok készítése a HK ülésre 

o szintgyűlésen való részvétel 

o 09.23. IMPROVment által szervezett workshopon való részvétel 

o Facebook csoport létrehozása, üzenetek, posztok megírása Teams-üzenetben, Facebook 

csoportban az MSc tankörtalálkozóval kapcsolatban 

o 09.25. MSc tankörtalálkozó megtartása Békési Franciskával és Turnyánszki Eszterrel 

o 09.30. egyeztetés az IMPROVment vezetőjével a workshopról, annak jövőbeli 

kiterjesztéséről 

  



 

 

o 09.30. szobaellenőrzésen való részvétel 

o HÖOK Népszavazáson való részvétel 

o honlapra hírek kirakása 

o AP tagsági felhívás 

o Gólyacsata főszervezői felhívás 

o Réffy-kupa főszervezői felhívás 

o Szakkollégiumi Napok főszervezői felhívás 

o Felező bál főszervezői felhívás 

o Réffy-kupa szervezői felhívás 

o Titkári felhívás 

 
2025.09.30. 
 
Kapott pontszám: 197 

Ösztöndíj összege: 98500 Ft 

Bíráló(k): Adorján Adrienn, Juszel Anasztázia Gabriella, Kajus Dorina Zsanett 

 


