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BESZAMOLO

Adorjan Adrienn
2024.02.01. és 2024.02.29. kozott végzett tevékenységérol

HALLGATOI KEPVISELET RENDES ES RENDKIVULI ULESEI

2024.02.12. Hallgatéi Képviselet rendes tlésén vald részvétel
2024.02.19. Hallgatoéi Képviselet rendes tlésén vald részvétel
2024.02.26. Hallgatoi Képviselet rendes tlésén valo részvétel

KARI TANACS, DEKANI TANACS, TANSZEKVEZETOI ERTEKEZLET, KARI
BIZOTTSAGOK ULESEI

KULSO BIZOTTSAGOK ULESEI
2024.02.25. Kils6 Kollégiumi Bizottsag tilésen valo részvétel

BELSO BIZOTTSAGOK ULESEI

2024.02.03. Kollégiumi Bizottsagi tilés megtartasa
2024.02.04. Kollégiumi Bizottsagi iilés megtartasa
2024.02.29. Kollégiumi Bizottsagi iilés megtartasa

BIZOTTSAGI MUNKAK

ALLANDO FELADATKOROK, FELELOSI POZiCIOK

Kollégiumi Bizottsag elnok:
Altalanos feladatkor:
Vilaszolas elektronikusan a hallgatéi megkeresésekre
Egyeztetés személyesen a hallgatokkal kollégiummal kapcsolatos kérdésekben
Plakatok kirakasa a kollégiumi hirdet6 falakra és plakatok frissitése tObbszori alkalommal
Kollégiumi mentor beosztas nyomtatasa, frissitése
Portara kollégiumi mentor elérhetéségek és szobaszamok szerkesztése, nyomtatasa
Kollégiumi bizottsagi tlésekre sziikséges dokumentumok el6készitése
Kollégiumi mentor poétpalyazok meghivasa személyes meghallgatasra, meghallgatas
beosztasanak elkészitése
KEFIR-be feltoltott fényképek biralasa tobbszori alkalommal
Kollégiumban tartott mentorrendezvény bejelentSjének tovabbitisa a vezeté kollégiumi
mentor szamara
Kiilsé Kollégiumi Bizottsagi feladatok:
Kollégiumi mentor potpalyazat véleményezése
VBK HK véleményének megkildése a pétpalyazatott leadott hallgatok kapcsan
Fegyelmi felel6s kartyadkhoz adatok és képek begytjtése, tablazatba foglalasa és megkiildése
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az EHK kollégiumi referens szamara
KKB raérés tabla kitoltése
Egyeztetés a potfelvételirdl az oktatasi referenssel a felvételi eljarasban félretett féréhelyek
miatt
Kari FIR felhasznaldi profilok frissitése, poziciok frissitése, torlendd profilok felvezetése
Dijmentes vendégéjszakik felvezetése az BESZI szamara tovabbitott tabliba, az
idépontokrol egyeztetés az elndkséggel
2023/24/2-es KBM atolvasasa
Kollégiumi felvételi id6szak:
Elézetes kollégiumi eredmény:
Kérdéses adatok ellenérzése ESZI-vel, hibik javitasa tObbszori alkalommal
Tabla véglegesitése
Hirdetésre szant dokumentum elkészitése
Hirdetési széveg megfogalmazasa és dokumentum tovabbitisa PR referens
szamara, kikeriilt dokumentum ellenérzése, széveg hianyanak potlasanak kérése a
PR referenstdl
KEFIR hir kifrasa az el6zetes eredményrdl és a felszolalasi lehetéségrol
Hallgat6i megkeresésekre valaszolas az el6zetes eredménnyel kapcsolatban
Felszolalasok:
Felszolalasok tabla elkészitése
Bizottsagi tilésen felszolalasok k6zos biralata, szocialis alapu felszolalas egyeztetése
a szocialis referenssel
VBK KB vélemény megfogalmazasa és felvezetése a felszélalasok tablaba
Egyeztetés ESZI-vel a felszolalisokkal kapcsolatban
Egyeztetés alapjan a tabla médositasa
Felszolalt hallgatok értesitése a felszolalas eredményérol és annak indoklasarol
Végleges eredmény:
Tabla moédositasa a beérkezett felszolalasok alapjan
Egyeztetés ESZI-vel a végleges eredménnyel kapcsolatban
Hirdetési dokumentum elkészitése
Végleges eredmény felterjesztése elektronikus szavazasra
Hirdetési széveg megfogalmazasa és dokumentum tovabbitisa PR referens
szamara, kikeriilt dokumentum ellen6trzése
KEFIR hir kifrasa a végleges eredményrdl és a fellebbezési lehet&ségrél
Hallgatéi megkeresésekre valaszolas a végleges eredménnyel kapcsolatban
KEFIR-be felvett hallgatok felvezetése
Szobabeosztas:
Szobaigény modositéd Grlap tesztelése
SzASz szobamddositasainak felvezetése
Szobabeoszté tabla el6készitése, adatok importalasa, fiiggvények ellendérzése
Szobabeosztas elkészitése a kollégiumi bizottsagi tagokkal és titkarokkal kozosen,
annak menetérdl tajékoztatasuk (2,5 6ra)
Szobabeosztas tObbszori atnézése, javitisa
Szobabeosztasi tabla elkészitése FSZI részére, megkiildése
Egyeztetés mas kari kollégiumi referensekkel Martos Kollégiumba kolt6z6 mas kari
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hallgatokrol
Szobabeosztas hirdetésre szant dokumentumanak elkészitése
Dokumentum megkiildése PR referens szamara
Egyeztetés EHK kollégiumi referenssel kérdéses hallgatéd tigyében a szobabeosztas
kapcsan
Szobabeosztas felvezetése KEFIR-be
Szamos beosztas modositasi igény felmérése tobb korben, hallgatokkal vald
egyeztetés a szobacserékrdl, moédositasok felvezetése KEFIR-be és a szobaosztd
tablaba az ESZI-vel egyeztetve, hallgatok tijékoztatisa az eredményrdl
Varolista:
Varolistak uritése
Varolista import Excel elkészitése, feltoltése KEFIR-be
Felszolalt hallgaté kérvényének elfogadasa utan a vardlista frissitése 4j
pontszamanak megfelel6en
Varolistardl bekertlt hallgatok értesitése, szobaba osztasa
Felvett hallgatokrél egyeztetés az ESZI-vel
Féréhelylemondasok:
Hallgatok tajékoztatasa fizetési kotelezettséglikrdl férShelylemondas esetén
Egyeztetés ESZI-vel féréhelyiiket lemondé hallgatok tigyében
Koltozési id6szak:
Tobbszori egyeztetés telefonon a gondnoksaggal a bekoltozési idészakban
2023/24/2 tavaszi lakolista elkészitése, tovabbitisa a mentorok, gondnoksag és
porta szamara
Hallgat6i megkeresésekre valaszolas online és telefonon a koltézéssel kapesolatban,
felmerilt problémakkal kapcsolatban
Egyeztetés a vezetd kollégiumi mentorra a koltozési idészak menetérél
MASZK szamara szurés készitése a kollégiumban lakék e-mail cimeirdl, tabla elkészitése
tovabbitasa MASZK eln6knek
Koltézési idépontok hirdetés kiirasa KEFIR-en
Dijmentes vendégéjszakak idépontjainak kiirasa KEFIR-en, tovabbitasa PR referens
szamara hirdetésre
Egyeztetés ESZI-vel Erasmus miatt késébb bekoltéz6 hallgaté tigyében
ESZI kérésére hallgatéval valé6 kommunikacié tovabbitasa, hirdetési idépontok Osszeirasa
a kollégiumi felvételi palyazat és a rendszeres szocialis 6sztondij palyazat hatarid6jééirdl
Utdlagos jelentkezési szandékukat el6re jelzett hallgatok értesitése az utdlagos jelentkezés
idépontjarol
Utolagos jelentkezésr6l PR referens tajékoztatasa, hirdetés kérése
Tobbszori telefonos egyeztetés GTK kollégiumi referenssel tobb Martos Kollégiumban
1évé GTK-s féréhelyek kérdésében
Egyeztetés Maglodi Pannaval az elézetes kollégiumi eredmény személyes bemutatasarél az
ESZI-nek
Egyeztetés Pleganyi Balinttal a szintgyulésen elhangzé informaciokkal és idépontjaval
kapcsolatban, sztiikséges dokumentumok nyomtatasa
How To Koli projekt elinditasa, dokumentum felkiildése, véleményezése, megjegyzések
javitasa
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HK holnap kollégiumi és kozélet fiileinek atnézése, hibak és frissitendd informaciok, jitas
Otletek felvezetése a levélfolyamra
KBM hirdetési terv megkiildése a PR referens szamara
Személyes egyeztetés a GPK kollégiumi referenssel a szobaosztéd honlapuk muakodésével,
hattérmunkaival kapcsolatban
Egyeztetés MASZK taggal a szobabeoszto fejlesztésének megkezdésérol
Plakatozasi szabalyzat megszegésének szankcionalasi elveirdl egyeztetés a kollégiumi
bizottsag tagjaival
Konyvtar rendezvénybejelentdjének atbeszélése a bizottsag tagjaival
Egyeztetés portaval at nem vett levelekkel kapcsolatban
IrodafelelSs
Iroda takaritasért felel6s személyek kijelolése, feladatok kiosztasa heti rendszerességgel
Iroda rendberakasa egy alkalommal

SAJAT PROJEKTEK, EGYEB TEVEKENYSEGEK

Egyéb tevékenységek:

Tobbszori személyes egyeztetés Pordan Kata Noraval a Képviselet aktualitasairol
Tobbszoti egyeztetés Maglodi Pannaval a kollégiumi teriilet aktualitasairdl
ToObbszori egyeztetés Pleganyi Balinttal vezet6 kollégiumi mentorral a kollégiumban térténd
aktualitasokrol

Személyes egyeztetés Kertész Izabellaval a j6vébeli terveimrél

Személyes egyeztetés Kiss Mirjam Ceciliaval ajévébeliterveimrél

Felkildott emlékek véleményezése

Kollégiumi mentor pétpalyazatok elolvasasa

Beérkezett vegyésznapok fészervez6i palyazat elolvasasa

AP csoport tagsagi felhivasra beérkezett palyazatok elolvasasa

Projektor atadasa és visszavétele

HK ZH-ra val6 k6z0s késziilésen valo részvétel

HK ZH-ra val6 felkészilés egyénileg

HK ZH-n val6 részvétel

HK ZH visszajelz6 kérd6iv kitoltése

EHK altal szervezett sportnapon valo részvétel

EHK altal szervezett sportnap visszajelz6 kérdéiv kitoltése

Laboreszk6zok atadasa tébb alkalommal

2024.01.31.

Kapott pontszam: 202
Osztondfj 6sszege: 101000 Ft
Biralo(k): Kertész Izabella, Kiss Mirjam Cecilia, Pordan Kata Nora
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