
 

 

BESZÁMOLÓ 

Röhberg Melinda Zsuzsanna 
 

2023.11.01. és 2023.11.25. között végzett tevékenységéről 

 
HALLGATÓI KÉPVISELET RENDES ÉS RENDKÍVÜLI ÜLÉSEI 
 
11.06. Hallgatói Képviselet rendes ülés 
11.13. Hallgatói Képviselet rendes ülés 
11.20. Hallgatói Képviselet rendes ülés 
 
KARI TANÁCS, DÉKÁNI TANÁCS, TANSZÉKVEZETŐI ÉRTEKEZLET, KARI 
BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
 
KÜLSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
 
BELSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 

o 11.07. Kollégiumi Bizottsági ülésen való részvétel 
o 11.14. Pályázati Bizottsági ülés tartása: Közös Közösségi ösztöndíj bírálás tartása 

 
BIZOTTSÁGI MUNKÁK 
 

 
ÁLLANDÓ FELADATKÖRÖK, FELELŐSI POZÍCIÓK 
 

 

Pályázati referens 

o hallgatói megkeresésre való válaszadás: 5 alkalommal 
o folyamatos egyeztetés Fődi Petrával az aktualitásokról 
o többszöri egyeztetés Zöllner Lilivel a pályázati területtel, karváltás kérvénnyel 

kapcsolatban 
o 11.01. Titkári felhívás módosításának folyamatos ellenőrzése, javítása 
o 11.02. Közéleti bírálói tábla előkészítése (2 óra) 
o 11.03. Közéleti ösztöndíj pályázatok bírálása (2 óra, AP, Kémlelő) 
o 11.04. Közéleti ösztöndíj pályázatok bírálása (29 db) 
o 11.05. bírálók által elbírált Közéleti ösztöndíj pályázatok átnézése, javítása, véglegesítése (1 

óra) 
o 11.05. egyeztetés az elnökséggel a Közéleti ösztöndíjjal kapcsolatban 
o 11.06. Közéleti ösztöndíj pályázatok összegeinek véglegesítése 
o 11.06. Marketing Csoport tagsági felhívás elkészítése, elküldése a kari PR referensnek 
o 11.06. Titkári felhívás véglegesítése, elküldése a kari PR referensnek 
o 11.07. Közéleti ösztöndíj pályázatok elbírálása MŰEPER-ben Fődi Petrával, felvitt 



 

 

pontok leellenőrzése (63 db) 
o 11.07. Közéleti ösztöndíj eredménytábla elkészítés, feltöltése 
o 11.07. HK ösztöndíj pályázatok elbírálása MŰEPER-ben 
o 11.07. HK ösztöndíj eredménytábla elkészítése, feltöltése 
o 11.07. HK ösztöndíj bírálói tábla kiegészítése, átnézése 
o 11.07. HK ösztöndíj kifizetési lista elkészítése 
o 11.07. októberi beszámolók pontjának beírása a dokumentumokba 

o 11.07. szeptemberi beszámolók feltöltése a honlapra (1 óra) 
o 11.07. Közéleti ösztöndíj kifizetési lista elkészítése 

o 11.09. papír alapú és online dokumentáció elkészítése (1 óra) 
o 11.08. két évre visszamenőleg a KBME és HAO ösztöndíj kifizetések minimum és 

maximum összegeinek kigyűjtése 
o többszöri egyeztetés Fődi Petrával az elkövetkezendő időszak menetéről 
o 11.11. Közösségi ösztöndíj bírálói tábla előkészítése a bírálásra (3 óra) 
o 11.14. egyeztetés Stefán Kristóffal és Plegányi Bálinttal a kiosztott Közösségi ösztöndíj 

pontokkal kapcsolatban 
o 11.14. Elnöki pályázat és adatlap elkészítése, továbbítása a PR referensnek 
o 11.14. Közösségi ösztöndíj pályázatok átnézése és hibák javítása a MŰEPER-ben 
o többszöri egyeztetés Juszel Anasztáziával az OHV szűrésekkel kapcsolatban 
o 11.18. HK ösztöndíj kiírása a MŰEPER-be 
o 11.18. Közéleti ösztöndíj pályázat kiírása MŰEPER-be 
o 11.18. bírálói jogosultságok igénylésének felvezetése 
o 11.18. Közéleti ösztöndíjhoz pontozótábla előkészítése, kiküldése AP és Kémlelő 

vezetőség részére 
o 11.18. októberi időszakra AP és Kémlelő számára kiküldött pontozó tábla véglegesítése 
o 11.19. Hangadó bírálói tábla előkészítése a bírálásra (1,5 óra) 
o 11.19. beérkezett Titkári pályázatok összegyűjtése és rendszerezése Drive mappában 
o 11.19. Hangadó ösztöndíj pályázatok bírálása 
o 11.20. Hangadó ösztöndíj pályázatok előzetes pontjainak ellenőrzése MŰEPER-ben 
o 11.20. Hangadó ösztöndíj pályázat bírálói táblájának véglegesítése 
o 11.21. Közösségi ösztöndíj előzetes eredményének feltöltése a MŰEPER-be 
o 11.22. Hangadó ösztöndíj pályázatok újbóli átnézése, javítása egyesével a MŰEPER-ben 

(150 db, 2 óra) 
o 11.22. Hangadó ösztöndíj pályázatok végleges eredményének feltöltése a MŰEPER-be (1 

óra) 
 
SAJÁT PROJEKTEK, EGYÉB TEVÉKENYSÉGEK 
 

Egyéb: 

o ülés emlékeztetőjének átolvasása, véleményezése: 1 db 
o 11.01. egyeztetés Kertész Izabellával az ABÉT Tanszék felülvizsgálatáról szóló kérdőív 

kiértékelésével kapcsolatban 
o 11.01. ABÉT Tanszék felülvizsgálatáról szóló kérdőív kiértékelés előkészítése és válaszok 

kiértékelése (5 óra) 
o 11.06. Nyílt gyűlésen való részvétel 



 

 

o 11.07. Gólyabál előkészületében való segítségnyújtás Pordán Katának 
o 11.18. HÖK SZMSZ 3 db mellékletének átnézése, véleményezése 
o 11.20. Titkári meghallgatáson való részvétel 
o 11.21. Nyílt napos megbeszélésen való részvétel 
o 11.23. ABÉT Tanszék felülvizsgálat Bizottsági megbeszélésen való részvétel (1 óra) 
o 11.24. Nyílt napon való részvétel 

 
2023.11.25. 
Kapott pontszám:  

Ösztöndíj összege:  

Bíráló(k):   

 


