
 

 

BESZÁMOLÓ 

Röhberg Melinda Zsuzsanna 
 

2023.08.01. és 2023.08.31. között végzett tevékenységéről 

 
HALLGATÓI KÉPVISELET RENDES ÉS RENDKÍVÜLI ÜLÉSEI 
 
 
 
KARI TANÁCS, DÉKÁNI TANÁCS, TANSZÉKVEZETŐI ÉRTEKEZLET, KARI 
BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
 
KÜLSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 

 
 
BELSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 

 
 
BIZOTTSÁGI MUNKÁK 
 
 

Szociális Bizottság 
o hallgatói megkeresésre való válaszadás: 12 alkalommal 
o egyeztetés Kertész Izabellával a bonyolultabb pályázatok kapcsán (5 db) 
o 08.15. közös bírálás koordinálása Kajus Dorina segítségével 
o 08.18. egyeztetés Kertész Izabellával a szociális pályázatokkal kapcsolatban 
o 08.21. elsőéves kollégiumi pályázatok elleni felszólalások átnézése, véleményezése 
o 08.21. egyeztetés Adorján Adrienn-nel az elsőéves kollégiumi pályázatok elleni 

felszólalásokkal kapcsolatban 
o 08.21. egyeztetés Kertész Izabellával az elsőéves kollégiumi pályázatok elleni 

felszólalásokkal kapcsolatban 
o időszak alatt segítségnyújtás a bírálók számára 

 
Oktatási Bizottság 

o 08.01. Felvételi eredmények – alapszakos újrafelvettek dokumentum elolvasása 
o 08.01. KOB kutatási beszámoló elolvasása 
o 08.03. Nyelvi kompetenciák, képzési programok módosításának átnézése, átolvasása 
o 08.05. TVSZ kisokos elolvasása 
o 08.07. Oktatás GYIK átolvasása, véleményezése 
o 08.23. 12 db kérvényösszefoglaló átnézése, véleményezése (1 óra) 
o 08.28. Nyelvoktatás – Nyelvi kreditek GYIK átolvasása, véleményezése 
o 08.28. tanév időbeosztásának átnézése 



 

 

 
Kollégiumi Bizottság 

o 08.23. szobabeosztás átnézése, véleményezése 
 
 
ÁLLANDÓ FELADATKÖRÖK, FELELŐSI POZÍCIÓK 
 

 

Pályázati referens 

o 08.01. fájlsablon segédlet elolvasása 
o 08.01. fájlsablon készítés menetének átbeszélése Fődi Petrával, 2 db fájlsablon elkészítése 

a KBME ösztöndíj pályázathoz (2 óra) 
o 08.01. 4 db fájlsablon elkészítése a KBME ösztöndíj pályázathoz (2 óra) 
o 08.01. fájlsablon elkészítése a Hallgatók az oktatásért ösztöndíj pályázathoz (0,5 óra) 
o 08.01. az elkészített pályázati űrlapok átnézése, kisebb hibák keresése, kijavítása (4,5 óra) 
o 08.01. egyeztetés Lénárt Adél Lujzával az űrlapokkal és fájlsablonokkal kapcsolatban (0,5 

óra) 
o 08.02. egyezetetés Lénárt Adél Lujzával a KBME űrlapban felmerült hibákkal 

kapcsolatban (0,5 óra) 
o 08.02. egyeztetés Zöllner Lilivel a pályázati űrlapokkal kapcsolatban, űrlapok közös 

átnézése (1 óra) 
o 08.02. Hallgatók az oktatásért pályázat űrlapjának átfüggvényezése (0,5 óra) 
o 08.02. Közösségi ösztöndíj űrlapjának átnézése, tizedesjegyek beállítása (0,5 óra) 
o 08.02. fájlsablonok generálása során felmerült problémák javítása (2 óra) 
o 08.02. KBME ösztöndíj űrlapjának javítása, átnézése a fájlsablonhoz igazítva (2 óra) 
o 08.02. MŰEPER Dokumentumok fül átnézése, átrendezése, üres mappák törlése (1,5 óra) 
o 08.02. MŰEPER Dokumentumok fül alá az új pályázati kiírások feltöltése a megfelelő 

helyre (0,5 óra) 
o 08.03. Koronczai Fanni EHK Pályázati referens által kiadott teljesítményalapú feladat 

elvégzése: elkészített pályázati űrlapok felvezetése a táblázatba 
o 08.10. Koronczai Fanni EHK Pályázati referens által kiadott teljesítményalapú feladat 

elvégzése: elkészített pályázati űrlapok változás mértékének jelzése 
o hallgatói megkeresésre való válaszadás: 2 alkalommal 
o 08.15. HK ösztöndíj pályázati űrlapjának áthelyezése MŰEPER-be 
o 08.15. HK ösztöndíj pályázat kiírása MŰEPER-be (0,5 óra) 
o 08.16. főszervezői, szervezői pályázatok feltöltése, átnézése Dropboxban a 2023-as évre 

(1,5 óra) 
o 08.16. Pályázati naptár előkészítése (1 óra) 
o 08.17. Pályázati naptár készítése Fődi Petrával: pályázatok határidejének felvezetése (1,5 

óra) 
o 08.17. Hangadó ösztöndíj bírálói tábla elkészítése Fődi Petrával és Kajus Dorinával (1,5 

óra) 
o 08.18. Szakkollégiumi napok, Kari Piknik, Réffy kupa főszervezői felhívás elkészítése 
o 08.18. egyeztetés a főszervezői pályázatok leadási határidejével kapcsolatban 
o többszöri egyeztetés Fődi Petrával és Kajus Dorinával a bírálói táblák elkészítésének 



 

 

időpontjairól 
o 08.19. Közösségi ösztöndíj bírálói tábla elkészítése Kajus Dorinával (2 óra) 
o 08.21. egyeztetés Lénárt Adél Lujzával a KBME tábla részletes átnézésével kapcsolatban 
o 08.21. leadott HK ösztöndíj pályázatok ellenőrzése MŰEPER-ben 
o 08.21. egyeztetés Kiss Mirjam Cecíliával a HK ösztöndíjjal és a Kérvényösszefoglalókkal 

kapcsolatban 
o 08.22. egyeztetés Kertész Izabellával a pályázati kiírások holnapra kikerülésével 

kapcsolatban 
o 08.22. egyeztetés Zöllner Lilivel a pályázati kiírásokkal kapcsolatban 
o 08.22. Közösségi ösztöndíj bírálói tábla előkészítése Fődi Petrának és Kajus Dorinának 
o 08.22. egyeztetés Fődi Petrával és Kajus Dorinával: Közösségi ösztöndíj bírálói tábla 

elkészítése, ŰKérvényösszefoglalók átolvasása (0,5 óra) 
o 08.22. egyeztetés Gál Zalánnal a főszervezői pályázatokkal kapcsolatban 
o 08.22. pályázati kiírások elküldése, honlapon történő változtatások leírása Bodor Bálintnak 
o 08.22. egyeztetés Kiss Mirjam Cecíliával a pályázat drive mappa elkészítésével 

kapcsolatban 
o 08.22. Közösségi pályázati kiírás javítása MŰEPER-ben 
o 08.23. tájékoztató e-mail kiküldése a Közéleti ösztöndíj változásairól az AP vezetőknek és 

a Kémlelő főszerkesztőnek 
o többszöri egyeztetés az AP és Kémlelő vezetőséggel a megbeszélés időpontjáról 
o Szakkollégiumi napok, Kari Piknik főszervezői pályázat leadási határidejének többszöri 

megváltoztatása 
o 08.23. Kajus Dorina által készített Hangadó ösztöndíj bírálói tábla átnézése 
o 08.23. Fődi Petra és Kajus Dorina által készített Közösségi ösztöndíj bírálói tábla átnézése 
o 08.24. Megbeszélés Pusztai Mátéval a Közéleti ösztöndíj pályázat módosításával 

kapcsolatban (0,5 óra) 
o 08.26. HK ösztöndíj kiírása a MŰEPER-be 
o 08.26. Közéleti ösztöndíj űrlap áthelyezése MŰEPER-be 
o 08.26. Közéleti ösztöndíj pályázat kiírása MŰEPER-be 
o 08.28. egyeztetés Bodor Bálinttal a pályázati kiírások honlapra való kikerülésével 

kapcsolatban 
o 08.28. főszervezői pályázatok elküldése Bodor Bálintnak 
o 08.28. egyeztetés Kertész Izabellával a főszervezői pályázatok beérkezésével kapcsolatba 
o 08.28. egyeztetés Gál Zalánnal a főszervezői pályázatokkal kapcsolatban 
o 08.28. Megbeszélés Szeverényi Rékával, Gémes Gergővel, Szűcs Tímeával a Közéleti 

ösztöndíj pályázat módosításával kapcsolatban (0,5 óra) 
o 08.28. Kémlelő, AP pontozó táblák tevékenységeinek átnézése 
o 08.28. egyeztetés Zöllner Lilivel a KBME és HAO pályázati kiírásaival kapcsolatban 
o 08.29. egyeztetés Zöllner Lilivel egy hallgatói megkereséssel kapcsolatban 
o 08.29. KBME ösztöndíj pályázati kiírás kiegészítése 
o 08.29. Közéleti ösztöndíjhoz pontozótábla előkészítése, kiküldése AP és Kémlelő 

vezetőség részére 
o 08.29. egyeztetés Zöllner Lilivel a kiegészített KBME és HAO ösztöndíj pályázati 

kiírásával kapcsolatban 
o 08.30. AP közéleti ösztöndíj sablon szöveg átolvasása, véleményezése 



 

 

o 08.30. HK ösztöndíj pályázatok elbírálása MŰEPER-ben 
o 08.30. HK ösztöndíj eredménytábla elkészítése, feltöltése 
o 08.30. HK ösztöndíj bírálói tábla kiegészítése, átnézése 
o 08.30. HK ösztöndíj kifizetési lista elkészítése 
o 08.31. papír alapú és online dokumentáció elkészítése (1 óra) 
o 08.31. júliusi beszámolók pontjának beírása a dokumentumokba, ezek elküldése a kari PR 

referensnek 
 
SAJÁT PROJEKTEK, EGYÉB TEVÉKENYSÉGEK 
 

Egyéb: 

o 08.01. 07.25-ei ülés emlékeztetőjének átolvasása, véleményezése 
o 08.22. Timeline átnézése 
o 08.22. ABÉT Tanszék felülvizsgálatához MSc-s kérdőív készítése (5 óra) 
o 08.23. ABÉT Tanszék felülvizsgálatához MSc-s kérdőív készítése (2 óra) 
o 08.28. Gólyahét kvíz átolvasása 

 
 
2023. 08.31. 
Kapott pontszám: 94 

Ösztöndíj összege: 47000 Ft 

Bíráló(k): Kertész Izabella, Kiss Mirjam Cecília, Gál Zalán 

 


