
 

 

BESZÁMOLÓ 

Röhberg Melinda Zsuzsanna 
 

2022.12.01. és 2023.01.08. között végzett tevékenységéről 

 
HALLGATÓI KÉPVISELET RENDES ÉS RENDKÍVÜLI ÜLÉSEI 
 
12.05. Hallgatói Képviselet rendes ülés 
12.12. Hallgatói Képviselet rendes ülés 
12.19. Hallgatói Képviselet rendes ülés 
 
KARI TANÁCS, DÉKÁNI TANÁCS, TANSZÉKVEZETŐI ÉRTEKEZLET, KARI 
BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
 
KÜLSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
 
BELSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
12.13. Kollégiumi Bizottság ülésén való részvétel 
12.13. Oktatási Bizottsági ülésen való részvétel 

 megbeszélésen való részvétel Dr. Mika László Tamással a Vegyipari műveletek I. 
tantárggyal kapcsolatban 

 
BIZOTTSÁGI MUNKÁK 
 
Kollégiumi Bizottság:  
Martos Kollégium állapotfelmérésre összegyűjtött ötletek átolvasása 
Állapotfelmérés részletes átbeszélése, véleményezése 
 
Oktatási Bizottság: 
01.07. 2023/2024-es tanév rendjének átnézése 
 
ÁLLANDÓ FELADATKÖRÖK, FELELŐSI POZÍCIÓK 
 
Szociális Bizottság elnökhelyettes 

o folyamatos kapcsolattartás Kertész Izabellával szociális témákról 
o folyamatos kapcsolattartás a kari KSZB tagjaival 
o folyamatos kapcsolattartás Szabó Kármen Emőkével 
o egyeztetés Kertész Izabellával az időszak felosztásáról 
o többszöri egyeztetés Kertész Izabellával a szociális vizsgával kapcsolatban 

 
Pályázati Bizottság elnökhelyettes 

o folyamatos kapcsolattartás Zöllner Lilivel pályázati témákról 
o Közéleti ösztöndíj pályázati kiírásának átolvasása 
o MŰEPER – Kari admin segédlet átolvasása 
o Közéleti ösztöndíj 2. időszak 

o többszöri egyeztetés Zöllner Lilivel a pályázattal kapcsolatban 



 

 

o bírálói tábla átnézése 
o bírálói tábla aktualizálása 
o ösztöndíj bírálása 
o bírálói tábla leellenőrzése 
o a pontok felvezetése a MŰEPER rendszerbe 
o dokumentáció elkészítése elektronikusan Zöllner Lilivel 
o dokumentáció elkészítése papír alapon Zöllner Lilivel 
o kifizetési lista elkészítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerből export készítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerbe eredmények tábla elkészítése, feltöltése Zöllner Lilivel 
o dokumentáció javításának átbeszélése Zöllner Lilivel 

o Hallgatói Képviselet ösztöndíj 
o elkészült bírálói tábla átnézése, szerkesztése 
o dokumentáció elkészítése elektronikusan Zöllner Lilivel 
o dokumentáció elkészítése papír alapon Zöllner Lilivel 
o kifizetési lista elkészítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerből export készítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerbe eredmények tábla elkészítése, feltöltése Zöllner Lilivel 

o Közösségi ösztöndíj 
o pályázati kiírásának átolvasása 
o bírálói tábla átnézése 
o ösztöndíj bírálása 
o ösztöndíj bírálásában segítő bírálóknak való segítségnyújtás 
o bírálók számára MŰEPER rendszerben történő bírálás bemutatása, elmagyarázása 
o bírálói tábla aktualizálása 
o pontok felvezetése a MŰEPER rendszerbe 
o kérdéses pályázatok újbóli átnézése 
o bírálói táblában lévő hiba megkeresése 
o bírálói tábla véglegesítése 
o felszólalások átolvasása, átbeszélése (1 db) 
o felszólalások Excel táblázatba való kigyűjtése 
o felszólalások véleményezése 
o felszólalások elfogadása/elutasítása 
o dokumentáció elkészítése elektronikusan Zöllner Lilivel 
o dokumentáció elkészítése papír alapon Zöllner Lilivel 
o kifizetési lista elkészítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerből export készítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerbe eredmények tábla elkészítése, feltöltése Zöllner Lilivel 
o dokumentáció javításának átbeszélése Zöllner Lilivel 

o KBME ösztöndíj 
o pályázati kiírásának átolvasása 
o pályázati kiírás átbeszélése Zöllner Lilivel 
o bírálói tábla átnézése, aktualizálása 
o ösztöndíj bírálása 
o pontok felvezetése a MŰEPER rendszerbe 
o az összes pályázat újbóli átnézése Zöllner Lilivel 
o kérdéses pályázatok többszöri átbeszélése Zöllner Lilivel 
o felszólalások átolvasása, átbeszélése (6 db) 
o felszólalások Excel táblázatba való kigyűjtése 



 

 

o felszólalások véleményezése 
o felszólalások elfogadása/elutasítása 
o bírálói tábla leellenőrzése 
o dokumentáció elkészítése elektronikusan Zöllner Lilivel 
o dokumentáció elkészítése papír alapon Zöllner Lilivel 
o kifizetési lista elkészítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerből export készítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerbe eredmények tábla elkészítése, feltöltése Zöllner Lilivel 
o dokumentáció javításának átbeszélése Zöllner Lilivel 

o Hallgatók az oktatásért ösztöndíj 
o pályázati kiírásának átolvasása 
o elbírált pályázatok újbóli átnézése 
o felszólalások átolvasása, átbeszélése 
o felszólalások Excel táblázatba való kigyűjtése 
o felszólalások véleményezése (1 db) 
o felszólalások elfogadása/elutasítása 
o bírálói tábla leellenőrzése 
o dokumentáció elkészítése elektronikusan Zöllner Lilivel 
o dokumentáció elkészítése papír alapon Zöllner Lilivel 
o kifizetési lista elkészítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerből export készítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerbe eredmények tábla elkészítése, feltöltése Zöllner Lilivel 
o dokumentáció javításának átbeszélése Zöllner Lilivel 

o Hangadó ösztöndíj 
o pályázati kiírásának átolvasása 
o bírálói tábla aktualizálása 
o ösztöndíjak elbírálása 
o pontok felvezetése a MŰEPER rendszerbe 
o pontok újbóli leellenőrzése és összevetése a bírálói táblával 
o bírálói tábla leellenőrzése 
o dokumentáció elkészítése elektronikusan Zöllner Lilivel 
o dokumentáció elkészítése papír alapon Zöllner Lilivel 
o kifizetési lista elkészítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerből export készítése Zöllner Lilivel 
o MŰEPER rendszerbe eredmények tábla elkészítése, feltöltése Zöllner Lilivel 
o dokumentáció javításának átbeszélése Zöllner Lilivel 

o MŰEPER szerepkörök kérésének felvezetése Excel táblázatba 
 
SAJÁT PROJEKTEK, EGYÉB TEVÉKENYSÉGEK 
 
Egyéb: 

o elektronikus szavazásokon való részvétel 
o 12.06. Szobaellenőrzésen való részvétel 
o beérkezett kollégiumi mentor pályázatok átolvasása 
o 12.16. Iroda takarítás, karácsonyi díszítés 
o italrendelés elhozása Pordán Katával 
o bevásárlás Bazsó Bencével és Pordán Katával 

 
2023. 01.08. 



 

 

Kapott pontszám: 168 

Ösztöndíj összege: 84000 Ft 

Bíráló(k): Bicsár Rozália, Gál Zalán 

 

 


