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MUEGYET 1782

1. szamu melléklet

HK elérhetoségei, bélyegzdje és az altala miikodtetett bizottsagok

1. §
A Hallgato6i Képviselet cime és bélyegzoje

Hallgatoi Iroda cime: Martos Kollégium: 1111 Budapest XI. Stoczek u. 1-7. 1 em. 141.
HK levelezési cime: Martos Kollégium: 1111 Budapest XI. Stoczek u. 1-7. 1 em. 141.
HK hivatalos informacios csatornaja: https://www.vegyeszhk.hu/

A HK elndk hivatalos e-mail cime: elnok@vegyeszhk.hu

A HK bélyegzdje:

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kari Hallgat6i Képviselet
Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar

2.8
A HK képviseloi
A HK referensei és feleldsei:
a) A kizardlag HK tisztségviseldje altal ellathato feladatkor a HK elndki feladatkor,
b)  Akizardlag HK képvisel6i mandatummal rendelkezo tagja altal ellathato feladatkor:
ba) Alelnok(6k);
bb) Egyetemi Hallgatoi Képviseletbe (a tovabbiakban: EHK) delegalt tagok;
bc) kari bizottsagokba delegalt tagok:
bca) Kari Tanacsba, valamint elokészitd bizottsagaiba delegalt tagok;
bcb) Kari Tanulmanyi Bizottsag tag;
bd) gazdasagi referens;
be) kollégiumi referens, aki egyben a Kollégiumi Bizottsag elndke;
bf)  oktatasi referens, aki egyben az Oktatasi Bizottsag elnoke;
bg) szocialis referens, aki egyben a Szocialis Bizottsag elnoke;
bh) palyazati referens, aki egyben a Palyazati Bizottsag elndke;
c) A HK képvisel6i mandatummal rendelkez6 tagja vagy a HK tanacskozasi jogu tagja altal
ellathat6 feladatkorok:
ca) PR Csoport vezeto;
cb) PR referens(ek);
cc) Irodafelel6s(6k);
cd) Utanpotlasfelel6s(ok);
cf) Klubfelelds;
cg) Emlékeztetévezeto,
ch) Korfelelds;
ci) Kiiliigyi és Erasmus+ felelds;
cj) Sportreferens;
ck) Kari Lap felelds;
cl) Rendezvényfelel6s és Ars Presso Csoport vezetd;
cm) Marketing Csoport vezeto;
d) A HKelndkének feladatait részletesen az SZMSZ 2. §-a tartalmazza,


https://www.vegyeszhk.hu/
mailto:elnok@vegyeszhk.hu
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P)

Az alelndk feladata, hogy az elndk tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén iranyitsa a HK

munkajat, és ellassa az elnoki teendéket. Ekkor az elnok az SZMSZ 11. §-ban

meghatarozott kotelezettségei az alelnokre szallnak, illetve az ott meghatarozott jogok és

kotelezettségek az alelnokot illetik meg. Amennyiben az elndk tobb alelnokot kért fel, a

korban idésebb alelndkre szallnak az elndk tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén. Az

SZMSZ 10. § (2) bekezdés szerint 6sszehivja a HK iilését és levezeti azt,

A Karrdl delegalt EHK képviselék rendszeresen beszamolnak az EHK folyamatban 1év6

és lezart ligyeirdl,

Gazdasagi referens feladatai:

ga) a HK és a kari ontevékeny korok kiadasainak nyomon kovetése és a szamlak
elszamolasa;

gb) Dbeszamold készitése a HK felé félévente;

gc) aHK éves gazdasagi beszamoldjanak és jovo évi koltségvetésének elkészitése;

gd) aHKrendezvényeinek gazdasagi feliigyelete, és a rendezvény foszervezidivel kozos
elszamolas elkészitése a HK felé;

ge) kapcsolattartas a HOK-kel egyiittmiikodé szervezetekkel;

gf) a HK iroda miitkddéséhez sziikséges eszk6zok beszerzése;

A Kollégiumi Bizottsag elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 13.§ tartalmazza,

Az Oktatési Bizottsag elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 14.§ tartalmazza,

A Szocialis Bizottsag elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 15. § tartalmazza,

A Pélyazati Bizottsag elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 16. § tartalmazza,

A PR Csoport vezetd feladatai:

la) kapcsolatok kialakitasa és apolasa a HK-val egyiittmikodo szervezetekkel;

Ib) kapcsolatok kialakitasa céljabol ismertetét készit a Kar életérdl, a Karhoz vagy
kollégiumhoz k6tddd hallgatoi rendezvényekrol;

Ic) akarirendezvények targyi, személyi és anyagi feltételeinek bdvitése;

Id) torekszik a Karhoz vagy kollégiumhoz k6t6d6 hallgatdi rendezvények pénziigyi
hatterének megteremtésére;

le) szponzoracios ligyekben elbterjesztést tehet a HK ilésein;

PR referens(ek) feladatai:

ma) a HK honlapjanak karbantartasa, frissitése, a hozza eljutatott dokumentumok
feltoltése az oldalra;

mb) minden a HK-hoz tartozd6 kommunikacios csatorna feliigyelete, karbantartasa,
frissitése;

mc) kapcsolattartas az EHK PR feleldsével, az EHK ,,Hircsatorna” napi rendszerességii
figyelemmel kisérése, az el6irt hirdetmények hataridére torténd kozzététele;

md) a poziciot tobb személy is betoltheti;

me) mandatumanak lejartakor koteles gondoskodni a munkajanak folytonossagarol,
informéciokat, okmanyokat, iratokat rendben 4tadni az (j PR Referensnek;

A Klubfelelos feladatai:

na) a Martos Csocso Klub aktiv ligyeiben szerepet vallal és havonta koteles ezekrol a
HK-t tajékoztatni;

Az Emlékeztetovezetd feladatai:

0oa) a HK iiléseir6l emlékeztetd készitése;

ob) az emlékeztetok eljuttatasa elészor a HK elnokéhez, majd a PR referens(ek)hez;

oc) HK iilések hatarozatlistajanak vezetése;

Az Irodafelelds(6k) feladatai:

pa) aziroda mikodéséhez sziikséges fogyod eszkozok feliigyelete;

pb) aziroda eszkozeinek, szamitogépeinek karbantartasa és hasznalatuk feliigyelete;

pc) aziroda folyamatos fejlesztése, és ergonomikus munkakdoriilmények biztositasa;

pd) aziroda eszkozeinek leltarba vétele, a leltar folyamatos feliigyelete és ellendrzése;

pe) apozicidt tobb személy is betdltheti;
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q)

B

u)

Korfelelos feladatai:

ga)
qb)
qc)
qd)
qe)
qf)

q9)
gh)

a Karon miikodo ontevékeny kordk feliigyelete;

kapcsolattartas a korvezetokkel;

korok beszamoltatasa az aktudlis félévet megeldzd féléves tevékenységiikrol;

a korok altal elkészitett leltar ellendrzése;

a Martos Kollégium kozosségi helyiségek beosztasanak elkészitése;

az aktualis félév elején az egyes kori rendezvények idOpontjainak bekérése,
rendezvényiitemterv elkészitése;

legalabb kéthavonta beszamol a korok tevékenységérol a HK felé¢,

a korok SzMSz-eit feliigyeli és maradéktalanul betartatja, koroktdl érkezd
valtoztatasi szandék esetén a tervezetet tovabbitja a HK-nak feliilvizsgalat céljabol;

Kiiliigyi ¢és Erasmus+ felelds feladatai:

ra)

rb)

rc)

rd)

tajékoztatja a hallgatokat az Erasmus+ 6sztondij és szakmai gyakorlat palyazasanak
modjaroél;

a nemzetkdzi csereprogramokkal kapcsolatban a kapcsolattartds az egyetem
nemzetkozi érdekeltségli adminisztrativ és hallgatéi szervezeteivel, illetve a kari
Erasmus koordinatorral;

az Erasmus ¢€s egyéb csereprogramok népszertiisitése a karon tdjékoztatdo forumok
tartdsaval és személyes rendelkezésre allassal;

az idegennyelvii képzésben résztvevok segitése;

részt vesz az Egyetemi Kiilligyi Bizottsag iilésein és az elhangzottakrol beszamol a HK
felé. A Sportfelelds feladatai:

sa)
sb)
SC)

sd)
se)

kapcsolatot tart az EHK sportfelelésével,

részt vesz a Hallgatoi Sport Bizottsag iilésein;

a sporttal foglalkozé ontevékeny kordk segitése, aktiv kommunikacié fenntartisa
az emlitett korok vezetoivel;

kari és egyetemi sporttal kapcsolatos rendezvények koordinalasa;

a sportolasi lehetdségek tovabbitasa a hallgatok felé;

Rendezvényfelelds és az Ars Presso Csoport vezetd feladatait az SZMSZ 5. szamu
melléklet 6. § (2) pontja tartalmazza, illetve az alabbi pontok:

ta)
th)

tc)

td)

feliigyeli és segiti a kari rendezvényeket;

egyetemi rendezvényeket segiti, ha az EHK rendezvényfeleldse kéri és a VBK HK
tdmogatja az adott rendezvényt;

kapcsolatot tart azon egyetemi céggel, mely a rendezvények szervezésében
kozremukodik;

Kapcsolatot tart a VBK HK Gazdasagi referensével, az EHK rendezvényfeleldsével
a rendezvényekkel kapcsolatban;

Utanpotlasfelel6s feladatait az SZMSZ 8. szamu melléklet 3. §-a tartalmazza,
A Marketing Csoport vezet6 feladatait az SZMSZ 6. szamu melléklet 4. §-a tartalmazza.



