MUEGYETEM 1782
6. szamu melléklet

A Kémlelé Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Jelen szabdlyzat a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: BME)
Vegyészmérndki és Biomérmndki Kar (a tovabbiakban: VBK) Hallgatéoi Onkorményzata
(tovabbiakban HOK) 4altal elfogadott VBK Hallgatéi Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban meghatarozott Kari Hallgatéi Képviselet (tovabbiakban: HK) kiilsé bizottsagaként
miikodé Kémlel6 (a tovabbiakban: Kémleld) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban:

SZMSZ).

1.§

Altalanos rendelkezések

(1) A Kémlel6 a VBK HK altal kiadott kari lap.

(2) A HKaKémleld iranyitasat a Kémlel6 felel6son keresztiil gyakorolja.

(3) A Kémlel6 tevékenysége soran a jogszabalyoknak, belsé szabalyozoknak, a Hallgatoi
Szolgaltatasi lgazgatosag rendelkezéseinek, valamint az érvényes szerzodéseknek megfeleléen

jarel.

2.§
A Kémlelé

(1) AKkari lap neve: Kémleld
(2) Székhelye: 1111 Budapest, Stoczek utca 1-7. Martos Kollégium 141.
(3) Levelezési cime: 1111 Budapest, Stoczek utca 1-7. Martos Kollégium 141.

3.§

A Kémlel6 célja és feladatai

(1) A Kémlel6 céljai:

eldsegiti a kari kulturalis €letet,

elémozditja a KHOK tagjainak szakmai fejlédését,

torekszik a miikodése folytonossaganak fenntartasara,

lehetdséget biztosit arra, hogy a Kar hallgatéi részt vegyenek a médiafeliiletek
mukodtetésében, az ujsagirds és —szerkesztés folyamataban,

egyiittmiikddésre torekszik a tobbi kari ontevékeny korrel és csoporttal, ezen beliil:

a)
b)
c)
d)

€)

f)

9)
h)

ea)
eb)

ec)

hirdetési, illetve megjelenési lehetOséget biztosit szamukra a kiadvanyok
terjedelmének és tartalmi sszetételének figyelembevételével;

segitséget nyujt szamukra a tevékenységébe ill6 témakban (0jsagiras,
kiadvanyszerkesztés, kapcsolatfelvétel mas kari lapokkal),

megegyezeés szerint lehetdséget biztosit szamukra a Kémleld infrastrukturajanak
hasznalatara,

a Kémleld mint kozdsség fenntartasara torekszik,

kiemelten foglalkozik a Kar tevékenységével kapcsolatos témakkal,

gondoskodik a lap terjesztésérol.

(2) A Kémleld elsédleges feladata a nyomtatott kiadvany rendszeres elkészitése, valamint online
feliileteinek frissitése a kari kozélet és a szakma hireivel, fontos informaciokkal.

(3) A Kémlel6 prioritas szerint eldszor a HK altal kért cikkeket, tartalmakat irja meg, egyéb
tartalom elkészitésébe csak ezutan kezd. A megjelenés szempontjabol a HK hirei, kozleményei
¢lveznek prioritast a Kémleld minden médiafeliiletén.
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Az elektronikus tartalmakat a Kémlelé a HK jovahagyasaval a Kémleld hivatalos csatornajan

teszi kozz¢.

A Kémlel6 tovabbi feladatai:

a)  aKémleld médiafeliiletein keresztiil tajékoztatja a KHOK tagjait az egyetemi életet érintd
kérdésekben,

b)  hireket ir, riportokat, interjukat készit a hallgatok tajékoztatasara,

c) elvégzi az ujsag szerkesztését, tordelését és nyomdai el6készitését,

d)  megszervezi az Gjsag terjesztését.

4.§

A Kémlel6 szerkesztoség

Kémleld vezetdség az alabbi pozicidkbol all:
a) Kémlelo-felelGs,
b)  Foszerkeszto.
A Kémlel6 szerkesztdsége az alabbi poziciokbol all:
a)  Olvasoszerkesztd,
b)  Tordeldszerkeszto,
c)  Grafikus,
d) Tag.
5.8

A Kémlel6 szerkesztosége

Az Kémleld szerkeszt6ség tagja lehet barki, aki tagja a BME VBK HOK-nek vagy a BME VBK

doktorandusz hallgatoja.

A tagfelvétel az alabbiak szerint zajlik:

a) A HK évente legalabb egyszer a tisztujitast kovetd honapban palyazatot ir ki a Kémlel6
szerkesztOségi tagsag betoltésére.

b) A beérkezett palyazatok alapjan a HK dont a tagok felvételérol.

A tagsag megsziinése:

a) A tagsag a HK tiszttjitasat kovetd HK alakulo iilésig tart.

b) A tagsag rendkiviili okokbol torténé megsziintetésérdl a Kémleld vezet6ség dont. Ezt az
eljarast a Kémlel6 vezetdség barmely tagja javasolhatja.

C)  Amennyiben fegyelmi vétség gyanuja meriil fel, a tagot a HK elndke azonnali hatallyal
felfliggesztheti, és vizsgalatot kezdeményezhet.

d) A HK-aKémlelb vezetség véleményének figyelembevételével — indoklassal ellatottan
megsziintetheti a Kémleld szerkesztdségi tagsagot.

e) A szerkesztéségi tagsag a tag kérésére barmikor megsziintethetd.

f) A BME VBK HOK tagsag megsziinésével azonos idépontban a Kémleld szerkesztségi
tagsag kiilon eljaras nélkiil megszinik.

g) A szerkesztGségi tagsag megsziinése esetén a tag koteles, a tagsag megsziinése utdn még
10 napig feladatait ellatni, vagy amig folyamatban levd feladatait megfeleléen nem tudja
atadni.

Az olvasdszerkesztoket, a tordeldszerkesztoket, a grafikusokat a Kémleld fészerkesztdje nevezi

ki a szerkesztéség tagjai koziil.

Az olvasoszerkeszt6 feladatai:

a) A kozlésre szant irasokban javitja a gépelési, helyesirasi €s nyelvhelyességi hibakat. A
javitasi javaslatait a fészerkesztonek kiildi el.

b) A szerkesztési hibakat Osszegyijti, ezekkel kapcsolatos javaslatait tovabbitja a
foszerkesztonek és tordelonek.

A tordeld feladatai:

a) A tordeld a foszerkeszt6 altal kiildott anyagokat a megadott formatum szerint betordeli.
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b)  Folyamatosan egyeztet a foszerkeszt6vel a felmeriil6 kérdésekben.
C) A betordelt anyagot hataridore elkiildi a fészerkesztének.

A grafikus feladatai:

a)  Elkésziti a foszerkeszto altal kért grafikai elemeket.

b)  Megtervezi a boritot.

c) Folyamatosan egyeztet a tervezésrol a fészerkesztével.

6.§

A Kémlel6 vezetéség

A Kémlel§ feleldst a HK valasztja a VBK HOK SZMSZ szerint a HK tagjai koziil, megbizatasa
a HK kovetkez0 tisztajitasat kovetd HK alakul¢ iilésig szol.

A Kémlel6 felel6s feladatai:

a) Képviseli a Kémlelét a HK el6tt, folyamatosan beszamol a HK iilésein a Kémleld

munk4jarol.
b) A tagsagra beérkezett palyazatokat véleményezi, javaslatot tesz a tagfelvételre a HK-nak.
c) Iranyitja, ellendrzi és értékeli a Kémleld szerkesztéség tagjainak munkajat.

d) Javaslatot tesz a Kémlelé mitkodésével kapcsolatos feladatokra és iranyelvekre.

e) Javaslatot tesz jelen melléklet modositasara a HK részére.

f)  Javaslatot tesz a féléves lapszamok megjelenésére €s tartalmara.

g)  Kapcsolatot tart a fészerkesztovel és a tordeldszerkesztovel.

h)  Attekint és feliilvizsgal minden lapszamot a nyomdaba kiildés elétt.

)} Kapcsolatot tart a Hallgatoi Szolgaltatasok Igazgatosagaval és a HK Gazdasagi
referensével és az EHK Kari Lap feleldsével.

A Kémlel6 fészerkesztoje:

a)  a HK valasztja, melyre palyazatot ir ki.

b) felelésséget vallal a szerkeszt6ség fenntartasaért és koordindlja a SzerkesztOség
munkajat.

C)  0Osszehivja a Szerkesztéségi gytiléseket ugy, hogy a Kémlel6-felelds is jelen tudjon lenni.

d) atagsag Otleteinek szem el6tt tartasaval javaslatot tesz a lap tartalmara, melyet minden
esetben egyeztet a Kémlel6 felelssel.

e) feleldsséget vallal a Kémleld6 médiafeliiletein megjelend tartalmakért, valamint a
megjelenés adminisztrativ kereteinek zavartalan miikodéséert.

f)  kapcsolatot tart a HK-val, az Egyetemi Hallgatéi Képviselettel, a Miiegyetemi
Sajtoklubbal.

g) legalabb félévente beszamol a szerkesztéség munkajarol a HK-nak.

h) a Kémlelo szerkesztoség tagjai részére kiirt palyazati kiirasdban meghatarozott
beszamolasi id6szakokban elkésziti a Szerkesztdség tagjainak Osztondijara vonatkozo
javaslatat.

i)  feladatait és jogait a SzerkesztOség hozzajarulasaval a Szerkesztdség barmely tagjara
atruhazhatja.

)} megbizasanak lejartakor koteles gondoskodni a  szerkesztéség munkajanak
folytonossagarol, a folyo ligyek, informaciok, okmanyok, iratok 0j foszerkesztonek valod
hidnytalan atadasarol.

A foszerkesztd szerkesztéssel kapcsolatos feladatai:

a)  ellendrzi és koordinalja az olvasoszerkesztd, a tordeld és a grafikus munkajat,

b)  Osszeallitja a kiadvany kilovését, vagyis a tartalom elosztasat a lap oldalain,

c) tajékoztatja a HK Kémlelo-felelGsét a szerkesztés folyamatarol,

d)  aszerkesztés soran felmeriil6 tartalmi vagy terjedelmi aggalyok esetén pedig parbeszédet
kezdeményez a HK Kémleld-feleldsével,

e) a szerkesztési folyamat befejeztével az elkésziilt lapszamot tovabbitja a Kémlel6-
feleldsnek ellendrzésre.
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f)  kapcsolatot tart azokkal a szerz6kkel, akiknek irasait vagy grafikait modositva, roviditve,
atalakitva kell k6zolni,

g) érvényt szerez a Kémlel6-felelds modositasi kéréseinek, egylittmiikodve a szerkesztésben
rész vevo tagokkal,

h)  kapcsolatot tart a nyomdaval, amennyiben a Kémleld-felelds sziikségesnek tartja.

A kémlelo-felelds szerkesztéssel kapcsolatos feladatai:

a)  aszerkesztés folyamata alatt kapcsolatot tart a f0szerkesztével, illetve a folyamatban részt
vevo tobbi taggal,

b)  véleményezi a fészerkeszt6 altal megkiildott lapszamot, és sziikség esetén valtoztatasokat
kér,

c) ellendrzi, hogy a fészerkeszté érvényt szerzett-e a kijavitott lapszamban a jelen bekezdés
b) pontjaban leirt valtoztatasi kéréseinek,

d)  megkiildi a nyomdanak a kész lapszamot tartalmazo fajlt,

e)  adminisztratorként ellendrzi a Kémleld nyilvanos, online médiafeliileteinek tartalmat.

7. §

A szerkesztdségi gytilés

A Kémleld dontéshozo és véleményformalo foruma a szerkesztdségi gytilés. A szerkesztdségi
gyllés véleményt formalhat a Kémleld munkdjarol, szervezeti miikodésérdl, a lapszamok
tartalmarol, javaslatokat formal meg tartalom 0sszeéllitasaval és fejlesztésével kapcsolatban.
A szerkesztOségi gyulésen a szerkesztoség ¢€s a vezetdség tagjai vesznek részt, a
megjelenteknek 1 szavazata van.

A dontéseit egyszerti tobbséggel hozza.

A szerkesztOségi gylilés megvitatja a kovetkezd lapszam tartalmat a Kémleld felelds és
fészerkeszt javaslata alapjan.

A Kémleld szerkesztdségi gytilését a foszerkesztd hivja 0ssze ugy, hogy a Kémleld-felelds
szdmara megfeleld legyen az idépont.

A szerkesztOségi gyllésrol emlékeztetdt kell késziteni és el kell kiilldeni a HK elndkének. Az
emlékeztetdt a fOszerkesztd vagy az éltala kijelolt tag késziti el.

A szerkesztdségi gylilésrdl a tagokat és a HK elnokét egy héttel elobb kell értesiteni.

A szerkesztoseégi gytilés zart, de a HK tagjai részt vehetnek rajta tandcskozasi joggal.

8. §

A kémlelo szerkesztoség és vezetoség jutalmazasa

A szerkesztOségi tagok jutalmazasara a Kémleld f0szerkesztdje tesz javaslatot a HK elndkének.
A szerkesztOségi tagok jutalmazdsa a megfeleld palyazati kiirdsban foglalt beszamolasi
iddszakok szerint torténik, melyhez érvényes palyazat leadéasa sziikséges.

A Kémlel6 foszerkesztdjének jutalmazasara a Kémleld-felelds tesz javaslatot a HK elndkének.



