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A Kezdet

Felvettek az Egyetemre

Gratulalunk, On felvételt nyert a Budapesti Miiszaki- és Gazdasagtudomanyi
Egyetemre. Az alabbiakban &sszefoglaljuk Onnek 1épésrdl 1épésre, hogy beiratkozas
elott milyen teend6i vannak.

Az Egyetem kozpontilag kiildott levelében On megkapta Neptun kodjat (azonositd) és
jelszavat.

Mi az a Neptun

A Neptun Hallgatoi Informacios €s Pénziigyi Rendszert mindenki csak Neptunként
emlegeti. A Neptunban taroljak személyes adatait, itt tartjak nyilvan elvégzett targyait,
itt jelentkezhet tantargyakra, szakiranyra, kiildhet kérvényeket. A Neptunon keresztiil
bonyolitjak a hallgatoi kifizetéseket, és szintén itt teljesitheti téritési kotelezettségeit.

Belépés a Neptun Rendszerbe

Els6 1épéként kérem, keresse fel a http://www.neptun.bme.hu/ honlapot, melyen a
LETOLTESEK- Hallgatoknak meniipontra kattintva megtalalja a Neptun.Net
(tovabbiakban Neptun) kezelésére vonatkoz6 dokumentumot. A let6ltések alatti

Neptun belépés hallgatoknak meniipontra kattintva lehet a Neptun rendszerbe belépni.
A Neptun hallgatoi hasznalatdhoz és a kezelési dokumentaciok letdltéséhez NEM kell
a portalra bejelentkezni!
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Jelsz6 megvaltoztatasa

A Neptun rendszerbe az értesité levélben kapott Neptun koddal (azonositoval) és a
generalt Jelszéval (ami 10 karakter és a hallgato teljes sziiletési datumat tartalmazza,
NeEEEEHHNN forméban, vagyis aki 1999. januar 1-én sziiletett, anndl Ne19990101)
lehet bejelentkezni a rendszerbe. FONTOS! Elsé belépés utan Onnek meg kell
valtoztatnia a jelszavat. Kérem, mindenképpen irja fel vagy jegyezze meg 1j jelszavat,
mivel az elfelejtett jelszot kizardlag személyesen ligyintéz6jénél tudja megvaltoztatni.
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Amennyiben mar korabban hasznalta a BME Neptun.net rendszerét, és attol eltéré 1j
Neptun kodot kapott, akkor mindenképpen jelezze a Neptun rendszerben az
Ugyintézés — Kérvények meniije alatt talalhato: ,,A felvételi hatarozatban szerepld
neptun kodja mellett masik neptun kédja is van” kérvényben! Ezutdn Neptun kodjai
Osszevonasra kerlilnek, és mar csak régi kodjaval és jelszavaval tud belépni a
rendszerbe, aktualis képzését pedig a képernyd bal felsé sarkaban valaszthatja ki.

Sajat adatok ellendrzése, médositasa vagy megadasa

Sikeres jelszovaltoztatds utdn, a Sajat adatok meniire kattintva a legordiild listdban
talalja a ,,Személyes adatok”, a ,,Képzettség”, a ,,Elérhetdségek™, a ,,Bedllitasok™ és az

»Adatmodositasok™ meniipontok talalhatéak.
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Mlkonzultacisk meniipont (baloldalt fent) kivalasztasa, majd az Oktatasi azonosito

B0k export

megadasa utan tekinthetdek
adatok.

meg az intézmény altal bejelentett

A ,,Személyes adatok meniipont az alabbi almeniipontokat tartalmazza:

Személyes adatok: ez az almeniipont tartalmazza a hallgaté felvételi
rendszerben megadott, onnan a tanulmanyi rendszerbe atvett adatait. Amennyiben
modositasra, ill. hidnypotlasra van sziikség, azt az ,,Adatmodositas” gombra kattintva
teheti meg.




Diékigazolvany: Didkigazolvany adatai lathatdak

Okmaényok: Ezen a feliileten tudja megadni a Személyigazolvany szamat. Az
Uj felvétel gombra Kkattintissal egy uj kis ablak nyilik, melyben tobb adat
megadasanak a lehetésége 4ll rendelkezésre. On csak a személyigazolvany és tutlevél
szdmat ¢és érvényességének idejét tudja megadni. Ez az adat csak a beiratkozas utan
fog megjelenni ezen az oldalon.

=~ @ Sl afe

Eldényben részesités: azon igazoldsokat és bejegyzéseket ellendrizheti, amelyek
révén Ont eldnyben részesitik mas hallgatokkal szemben.



A Képzettség meniipont az alabbi almeniipontokat tartalmazza:

Eloképzettség: Itt lathatja a korabbi képzéseihez tartozo adatokat.

Nyelv: Ezen a feliileten lathato, hogy az Egyetem felé milyen nyelvvizsga
bizonyitvanyokat adott le.

Versenyek

Elérhet6ségek mentipont alatt talalhato almentipontok:

E-mail cim: tobb tipusti e-mail cimet is megadhat, hivatalos tipusubdl csak
egyet fogad el a rendszer. Heti gyakorisaggal olvassa, fontos iizenetek. Vannak
kotelezden olvasando iizenetek, csak ezek olvasdsa utan tud tovabblépni mas
meniipontokra. Tanulmanyaival kapcsolatos ligyeirdl a tdjékoztatast a Neptun
programban {izenetként €s tobbnyire e-mail iizenetként is megkapja. A felvett
hallgatok az interneten regisztralhatjak magukat és tanulmanyaik idejére e-mail
cimet kapnak a HSZK-t6l.

Cim: ezen a fiilon lathatok a hallgatd lakcimei. A cimek tipusukat tekintve
kiilonbozbéek lehetnek: allandd lakcimbdl és tartdzkoddsi cimbdl csak egy
felvitelét engedi meg a rendszer, mindkét fajtat vigye fel még akkor is, ha
azonosak. Cimek médositasa: az ,,Uj felvétel” gomb megnyomasakor j cim
rogzitése lehetséges a feliileten megjelend adatok kitoltésével. ,,Modositas”
szovegre kattintva a cimsorban a mar regisztralt cim modositasat végezhetjiik
el. Ez az adat csak a beiratkozas utan fog megjelenni ezen az oldalon.

Telefonszamok: mobil vagy vezetékes telefonszam megadasat teszi lehetove.
A telefonszamok rogzitése kotott formatumu : 06| | | A szamok
folyamosan irandok, minden elvalasztojel nélkiil.
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Bejelentkezés félévre

A felsOoktatasi torvény szerint beiratkozni csak a tanulmanyok kezdetén kell, ezt
kovetden minden félév elején aktiv, vagy passziv félévre kell bejelentkezni. A
Neptun.Net-ben a bejelentési kotelezettségének az ,,Ugyintézés” meniipontnal a
,Beiratkozas/Bejelentkezés™ feliileten tehet eleget.

* A hallgaté képzésének kiilonboz6 idoszakai vannak, amelynek ismeretében vehet fel
targyat, iratkozhat, jelentkezhet vizsgara. Az ,Informaci¢” alatt legdrdiilé meniiben
talalhat6 az ,Iddszakok” meni, amely tartalmazza a hallgatdé szamdara fontos
félévenként megjelend iddszakokat.

* A beiratkozasi idészak érvénybe lépésének pillanatatol tud a hallgatdo a félévre
bejelentkezni, Aktivva, aktualissa tenni a félévét. Ha a hallgato Passziv szeretne lenni
a félévben, akkor a beiratkozasi id6szakban Passziv-ként kell bejelentkeznie a félévre,
de a bejelentkezés eldtt le kell tordlnie az esetlegesen felvett targyait, mert passziv
statusszal nem lehet felvett targya a féléven. Erre a Neptun is figyelmezteti.

» Eldszor jelentkezzen be a félévre, azutan vegye fel 6sszes targyat!

« Az ,Ugyintézés” menii alatt legdrdiild6 meniiben a ,,Beiratkozas/Bejelentkezés” menii
aktivva valik és bejelentkezhet a hallgatd, ha a beiratkozasi idészak megkezddodott. A
meniibe 1épve a hallgatdé nyilatkozik a ,Nyilatkozom” gomb megnyomasaval
bejelentkezési szandékarol. A bejelentkezés sikerességérdl gy6zodjon meg, mert
annak elmulasztasa jogkdvetkezményekkel jar!
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E3jl  Szerkesztés Nézet

Miegyetemi telefonksnyv
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Az elso 1épések utan

Beiratkozasi lap nyomtatasa:

Amennyiben az 0Osszes sziikséges adatot megadta, leellendrizte ¢és megfelelonek
talalta, akkor a Beiratkozasi lapot kinyomtathatja. Még mieldtt kinyomtatna érdemes
még egyszer leellendrizni az adatokat.

Ugyintézés meniipontra kattintva a Beiratkozas/Bejelentkezést kell kivalasztani.

A Beiritkozési/Bejelentkezési kérelmek alatt a félévet kivalasztva a sor végén ,,+” jelre
kell kattintani. Ez utan a feljovo kis ablakban Bejelentkezési kérelem megtekintésére
kell kattintani. A sablon nyomtatds gombra kattintva az el6ugré ablakban a
Beiratkozasi lapot kell kivalasztani, majd a Nyomtatasra kattintva elséként nyissuk
meg a BeiratkozasiLap.pdf-et. Ellendrizziik az adatokat, amennyiben ezek helyesek
nyomtathatjuk két példanyban a lapot.
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Az eldugrd ablakban megjelend adatok a mar hitelesitett adatokat tartalmazzak, a
hallgatd altal bevitt modositdsokat NEM tartalmazzdk, igy azok ellenérzése nem
sziikséges.

Beiratkozds/Bejelentkezés

& Intézmény: Budapesti Muszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem -

& Kar: BME-

& Evfolyam:

i Félév: 2016/17/1

& Félév sorszédma: 1

& Csoport:

% Tagozat: Nappali

& Képzés: Epitémérniki szak (miiszaki alapdiploma BSc szint)

& Legutolsd félév pénziigyi statusz: Allami §sztindijas

% Legutolsd félév pénziigyi statusz: Allami 8sztdndijas

i Képzés pénzigyi statusz: Allami dszténdijas

i Képzés pénziigyi stitusz: Allami 8szténdijas

& Név:

& Szilletési név:

% Neptun kéd: j
Ll BiintetGjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy személyes adataim

\"—’/ megfelelnek a valosagnak.

Sablon nyomtatas Vissza

A ,Sablon nyomtatas” gombra érheté el a beiratkozasi lap. A dokumentum
tartalmazza a mar bevitt, de még nem jovahagyott modositasokat.

Nyomtatds gombra generalodik le a kinyomtathatd6 PDF. Amennyiben a nyomtatas
soran el6allo dokumentumban elirast tapasztal, ugy az adatot modositsa, és generalja
ujra a dokumentumot! Feliiletrdl legeneralhatd dokumentum(ok)at két példanyban
(Iehetdleg kétoldalas nyomtatasban) kell magéaval hoznia. Ennek hianydban nem lehet

beiratkozni.




Beiratkozasi lap mintdja:

BEIRATKOZAS| LAP

-
MOEGYETEM 1782

Aluliroit, a Budapesti Miszaki &3 Gazdasagtudomanyi Egyetemre (intézmenyl azonositd: FI23344) a 2015818 taney elsé
féleveben, 2015, szeptember 1-ei hatdlyal beiratkozom

Kar neve: Gépészmeérnoki Kar Kar kixd BME-GPK

Képrés neve  Epalsigbpiszes s el dristechnika gipdszmienoki mesterkipedsi szak  Képzés kod ZN-MPO

Munkarend nappali Képzési szint.  mesterképzés (ma/msc)
Jogviszony tipusa: haligatoi Kepzés helye:  Budapest
Finanszirozasi forma:  allami osztondijas Nyetv: magyar

Nyomtatas nev: [

Vezeteknév: e —— Kereszinév:  Andras Laszié

Sauletés) ey

Szlletési idd: [ Salletési hely: Budapest

Anyja neve: S Salletési megye: Budapest

Allampolgarsag1/2  magyar/-

Szemeélyi ig. szam: 490 Neptun kod: JE——

Addazonositd Oktatasi aronositd

TAJ sZam:

Allangdlakcim:  Magyarorszig 1082 Budapest,

Tartézkodasi cim: e e e e e et e o ekt ke i ki ke et e e e e

E-mail cim hivatalos: Telefon mobil: 062051 o
NYILATKOZATOK

{beiratkozason toltendd)

1. & Korabbi felsGoktatasi tanulmanyok adatai:

Rendelkezik-2 2006. februdr 1. elbtt megszerzett fetsdiokl oklevéllel? IGEN | NEM

Ha IGEM. az oldevél megszerzeésehez felhasznalt allamilag tamogatott aktiv félévek szama: Eley.

Amennyiben ar oklevél megszerzéséhez T-nél kevesebb dllamilag fdmogatolt félévet velf igénybe, akkov az elhaszndlt dlamiag
témogatoll felévek szamal az oklevelet Kiailito infézményfek) aital kalitolt hiteles dokumeniummal kdleles igazolni. Az eredels
igazolist a beiratkozdson kell bemutainia, MAsolatdl ie kel adni. Amennyiben van rd lehetdsége, Kégik a dokumentumal a leadolt
kérvényhez mellékiethent csaloln.




Képzési szerzodés nyomtatasa

Az Onkoltséges hallgatoknak a bejelentkezést kovetden két példanyban ki kell
nyomtatnia, alairni és a beiratkozason le kell adnia a képzési szerzodés lapot.

A képzési szerz6dés lapot az Informacid/ Altalanos nyomtatvanyok oldalon talaljak
meg.

TECH_MALLGATO TECH_HALLGATO - TH9999 | (09:33) Kijelentkez:

Képzés | Epitémérndki szak (mdszaki alapdiploma BSC szint) - alapképzés (BA/BscI{ENBREINSBEAIT
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Csak az onkoltséges hallgatok szamara sziikséges képzési szerz6dés mintdja:

[ogyintézd |

Myilvantartasi szam BME-201 |

Képzéskad: THN-ANGDS |

HALLGATOI KEPZESI SZERZODES
{alap-. mester- és osztatlan képzeési cikluson)

amely létrejitt egyrészrdl a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: BME),
székhelye: 1111 Budapest, Miegyetem rakpart 3. addszama: 15308799-2-43, felndnképzési nyilvantartisi szama;
01-0509-04,  intézményi azonositd: FI 23344  (jelen szerzbdés korében képwnsell a Gazdasdg- és
Tarsadalomtudomanyi Kar, a tovibbiakban BME-GTK), masnészrdl

iy Péner sziil hely idd: Budapest, 19
anyja neve: Magdolna OM azonosita:
allandd lakcim: Magyarorszag 1037 Budapest

mint felsofokd képzésben részt vevd hallgatd (a tovabbiakban Hallgaté), tovabbiakban egyutt Felek” kozott az alabbi
feltételek szennt:
1. A szerzddes targya

1.1. A Hallgatd felvételt nyert a BME alibbi képzésére:
Képzésnév: Nemzetkozi gazdilkodas alapszak BA

Képzési ciklus: alapképzés (BA/BSC)

Munkarend: Nappali

Felvételtitvétel féléve: 2015M6M

Szerzddéskotéskor a Hallgatd pénzugyi statusz: Onkoliséges

Jelen képzési szerzfdést a Felek a nemzeti felsSoktatisrdl sz6ld 2011, évi CCIV. torvényben (a tovdbbiakban:
Mftv.) foglaltak végrehaijtasa targyaban hozzdak létre.

Tekintettel arra, hogy a Hallgatd onkoltséges képzésben vesz rész,, az Nftv. 81. § (1}-{2) bekezdéseben
meghatarozottakérnt onkoltséget, az Nftv. 82. § (1)-(2) bekezdésben felsoroltakért téritési dijat kell fizetnie.

Az Nftv. 39.§ (3) szerinti onkoliség fizetése mellett folytatott képzésre tekintettel a felsGoktatdsi intézmény és a
képzésben részt wvevd hallgatd képzési szerzGdést kotnek a hallgatdi jogviszonybdl fakadd jogok és
kotelezettségek targyaban. A Felek eme tekintettel jelen szerzddést kotik.

12. A Hallgaté a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott elSirasok, tovabbd a wvonatkozd
jogszabdlyok és egyetemi belsd szabdlyozdsok, valamint a jelen szerzGdés rendelkezései maradéktalan
teljesitése esetén felsofoku végzettséget igazold oklevelet, illetve kozgazdasz nemzetkozi gazdilkodas
alapképzési szakon szakképzettséget szerez.

Z. A képzés




Diakigazolvany igénylése:
FONTOS!

* Az okmadnyirodai fényképkészitéshez és NEK adatlap kiallitasahoz sziikséges
dokumentumok:- személyi igazolvany (hianyaban sziiletési anyakonyvi
kivonat) €s lakcimkartya vagy,- egyéb érvényes személyazonositd okmany
(atlevél, jogositvany) és lakcimkartya

* A Hallgaténak a NEK adatlapot meg kell Oriznie, amit késébb tovabbi
igényléshez is fel tud hasznalni. Elvesztése esetén masolat, vagy aj NEK
adatlap kérhet6 dijmentesen az okmanyirodakban.

« A diakigazolvany érvényesitése KOTELEZO. A hallgatét a tanulmanyi
ligyintézok értesitik az igazolvany megérkezésérol, atvételkor az iigyintézé
érvényesiti a diadkigazolvanyt. Félévenkénti ujraérvényesités kotelezé a
kedvezmények igénybevételéhez.

* A Hallgat6 az adott féléven és képzésen Aktiv statuszban legyen

+ Attol fluggben, hogy milyen lakcim megjelolést kivan szerepeltetni a
diakigazolvanyon, azt a Neptunban meg kell adni. Megengedett lakcimtipus,
amely a diakigazolvanyon szerepelhet:

«  Allando lakcim
e Tartozkodasi cim

Megrendelés inditasa:

« A HALLGATO jelzi a didkigazolvany igénylési szandékit a NEPTUN
Tanulményi Rendszer Web feliiletén keresztiil : Ugyintézés / Didkigazolvany
igénylés

*  Azigényléshez sziikséges:

« NEK (Nemzeti Egységes Kartyarendszer) azonositd, amit az
okmanyirodaban kapott

* Tanulmanyi Rendszerben talalhaté személyes adatok ellendrzése

Utmutat6 a végrehajtiashoz

« ,,Ugyintézés” meniipontra allas

* A megjelend listaban a ,,Didkigazolvany igénylés” feliratra kattintas

« A megjelend ablakban az ,,Uj felvétel” meniipontra kattintas



A megjeleno ablak adatainak Kitoltése:

Sorszam: NEK azonositd, opcionalis
Igénylés tipusa: Kivalasztassal ,,Els6 igénylés”

Cim: Kivalasztassal a Neptunban szereplé cimek koziil lehet kivalasztani
(Allandé lakcim v. Tartdzkodasi cim)

Maisodlagos intézmény: nem kotelezd kitoltent,

A diakigazolvany érvényesitése

A HALLGATO a kedvezmények igénybevételére csak az aktualis félévre
vonatkozo érvényesitd matricaval ellatott diakigazolvannyal jogosult.

A diakigazolvanyt elkésziilte utdn neptun ilizenetben értesitést kapnak az
igazolvany elkésziiltérél. Az atvételkor az érvényesités is megtorténik. Az
érvényesité matrica felragasztdsdhoz a Hallgatonak fogaddsi idében fel kell
keresni a KTH-t.

A diikigazolvanvt helyettesité IGAZOLAS kérése.

A didkigazolvany gyartasa tapasztalatok szerint hosszabb id6t vesz igénybe.

Az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdése szerint az Intézmény (BME) Igazolast allithat ki az arra jogosult
hallgatok szadmara, amely 60 napig minden tekintetben helyettesiti a
didkigazolvanyt

Az Igazolast a 066 A "Diakigazolvany elkésziiltéig kiadott igazolas" kérése
nevil elektronikus kérvény benyujtasaval kérheti. A kérvényt csak akkor
adhatja be, ha a didkigazolvany igénylést a fentiek szerint végrehajtotta és az
igénylés a FIR-be (Felsdoktatasi Informacidos Rendszer) feladasra keriilt. Ezt
gy ellenérizheti, ha Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés meniiponton a "FIR-
be feladva" felirat alatt a feladas datuma szerepel.

Jelen kérvény beaddsa utan, ha a kérvény statusza "Elfogadassal lezarva" (a
web-en kérjiik ellendrizni) a kdvetkezé munkanapon a KTH fogadasi idejében
atveheti az Igazolast.

Ha az Igazolas érvényességének lejartaig sem kapja meg a didkigazolvanyt, a
067 A "Didkigazolvany elkésziiltéig kiadott igazolas" ismételt kérése kérvény
beadédsaval tovabbi 60 napra érvényes Igazolast igényelhet. Ezt a kérvényt
akkor adhatja be, ha elézetesen mar kapott Igazolast és

- az eldzetesen kiadott igazoldsa 3 munkanapon beliil lejar
- azeldzetesen kiadott igazolasa elveszett, vagy megsemmisiilt
- mas "Egyéb okbol" szliksége van 1j Igazolés kiadasara




Gyiijtoszamla fogalma, kezelése

*  Minden hallgatonak rendelkeznie kell sajat magyarorszagi
bankszamlaszdmmal, amelyrdl a befizetéseit intézheti, ill. amelyre az 6sztondij
kifizetéseit utaljak. A neptunban ezt a ,Pénziigyek”, ,Beallitasok”
mentipontban kell rogziteni.

* A bankszamlaszam rogzitésekor automatikusan Alapértelmezetté valik.

* Ha a bankszamlaszamat meg szeretné valtoztatni, akkor el6szor vigye fel az j
bankszamlaszdmat, ¢és mentse. Ezutan tegye az (jonnan felvitt
bankszamlaszamot alapértelmezetté, mert csak egy szamlaszam lehet
alapértelmezett. Korabbi szamlaszima nem torolhetd, ha korabban tortént
ra tranzakcio (biztonsagi okokbol).

Minta a gylijtészamlas befizetéshez

A Hallgat6 neve és szdmlaszama:

Teszt Krisztina . .

A jogosult neve és székhelye: BME GYUJTOSZAMLA
Osszeg: 5000 Ft
A jogosult szamlaszama: 10032000-01425279-01120008

Kozlemény: NK-BS16RQ

A példankban szereplé 6 karakteres alfanumerikus Neptun kodot (BS16RQ) a
hallgat6 az értesitd levélben megkapja. Ha a kozlemény rovat nincs helyesen
kitoltve, a rendszer nem tudja a tételt automatikusan beazonositani és hallgatohoz
rendelni, igy az utalt pénz visszafordul arra a szamlaszamra, amelyrdl az utalés
tortént (a visszautalas 1-2 hetet is igénybe vehet!).

A helyesen utalt 6sszeget a hallgatdo 3-5 munkanapon beliil 1atja a Neptunban, és
rendelkezhet felette.
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* A hallgatok dijfizetési kotelezettségei nagy részét a BME roja ki a Neptunban,
vagy pénziigyl kérvény leaddsra automatikusan kiirddnak. A hallgaté csak a
Teljesitményértékelés masodik potlasa vagy javitasa dijtételt tudja sajat részre
kiirni. A lejart hatarideji befizetések megakadalyozhatjak a hallgatd félévre
torténd bejelentkezését, targyfelvételeit illetve vizsgajelentkezéseit. A BME
minden felvett hallgatéja szamara automatikusan egy ugynevezett egyéni
gylijtédszamlat hoz 1étre. Az egyéni gylijtdszamlahoz csak a Neptunon keresztiil
lehet hozzaférni. A szamlan 1év6 Gsszeg nem kamatozik, &m azt a hallgato
barmikor ingyenesen visszautalhatja sajat bankszamlajara.

* A Neptun rendszeren keresztiil torténd befizetés elsd 1épéseként erre az egyéni
gylijtédszamlara kell banki atutaldssal egy bizonyos Osszeget atutalnia a
hallgatonak vagy hozzatartozdjanak. Csak bankszamlaszamrol lehet a
gyljtészamlara utalni: bankbdl készpénzzel, csekkel postai uton stb. TILOS,
az elveszett pénzekért az egyetem feleldsséget nem vallal! Minden hallgato a
kovetkezd szamlaszamra utal:

« Neve: BME GYUJTOSZAMLA

* Széma: 10032000-01425279-01120008

» Ahhoz, hogy a Neptun az utalasokat hallgatokhoz tudja rendelni - vagyis hogy
az atutalt Osszeggel a hallgatd sajat maga rendelkezhessen - az 4tutalas
kozlemény rovataba a Neptun kodot kell irni, és elé¢ kotdjellel az NK betiike



(pl. ha a hallgaté Neptun kodja: BS16RQ, akkor a kézleménybe: NK-BS16RQ
keriil).

* A gylijtdszamlara barmikor barmekkora 6sszeget lehet utalni, fliggetleniil attol,
hogy mikor keletkezik dijfizetési kotelezettség. A gylijtészamlara utalas ténye
még nem jelent pénziigyi teljesitést, csak ha a ,,Pénziigyek™ alatti *’Befizetés”
mentiben a kiirt tételnél megjeldlte és a ,,Tovabb” gombbal elinditotta a
mivelet végrehajtasat. A befizetés sikerességérol feltétleniil gy6zodjon meg,
azaz ellendrizze, hogy a tétele a folyamat végén mar nem aktiv, hanem
teljesitett statuszu.

* A BME-n a hallgatok a befizetési kotelezettségeiket a Neptunban a
»Pénziigyek™ feliileten a ,,Befizetés” meniipont ,,Befizetés” és ,,Visszafizetés”
fiilén lathatjak.

* llyenkor a ,,Minden félév”-et valassza ki, ne az aktualisat, mert csak akkor
lathatja az Osszes kiirt befizetési kotelezettségeit.

« Itt az adott tételnél a ,,Lehetdségek” nél a ,,Bovebb”-re kattintva részletesen
megtekinthetdk a kiirashoz tartoz6 adatok:

* Az un. kiirt tételeket altalaban gyiijtészamlarol teljesithetik. Azonban ha a
kiirt tételt nem a hallgatd, hanem valamely cég Magyar Allamkincstaron
(MAK) at torténd utalassal teljesiti, akkor a Neptunban a hallgatonak szamlat
kell igényelni. Amennyiben a befizetend6 kotelezettség egyik részét a hallgato,
a masik részét cég teljesiti akkor a kiirt tétel megoszthato.
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# Befizetd neve Teszt Istvan
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Diakhitel igénylés

Hallgatéi didkhitel igénylés a HWEB-en, az Ugyintézés/Diakhitel igénylés meniiponton
torténik. Uj igénylést a TE Diakhitel igénylés gombbal indithat.
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| » Diakhitel igénylés

Miveletek:

DIAKHIEL

Diakhitel statusz (nincs adat)

1 Oldalméret 20 v | l

Miveletek:
Intézmény Adbazonaosité Termék Szerzédésszam Statusz Szerzédéskotes ideje
Nincs taldlat
Talilatok szama:0-0/0 (16 ms) Miveletek:




0 Felhivjuk figyelmét, hogy On most atirdnyitdsra keriil egy

kilsg aldalral

Bévebb informaciot a diakhitel igénylésével kapcsolatban az alabbi linken ér el:
http://www.kth.bme.hu/document/1184/original/DH_tajekoztato KTH web %202014 07 09.pdf



http://www.kth.bme.hu/document/1184/original/DH_tajekoztato_KTH_web_%202014_07_09.pdf

Végso megmérettetés

Szamlaigénylés

St ek babagcslion
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Ha a kirott tétel befizetéje nem maganszemély, hanem cég vallalja, akkor a
Neptunban TILOS a kirott tételt gyiijtészamlarol befizetni. Ez esetben ugyanis a
hallgatonak szamlat kell igényelnie, a cég — mint ,,.Szervezet” pontos adatainak a
megadasaval. Az egyetem altal kibocsajtott szamla teljesitése a szamlan 1évo
szamlaszamra torténd utalassal (a Magyar Allamkincstaron keresztiil) torténik. A
beérkezést kdvetéen a Neptunban a kiirt tétel jovairasra kertil, tehat a hallgatonak a
szamla igénylése utan semmiféle teenddje nincsen a teljesitést illetden.

Szamlaigényéhez a ,,Pénziigyek” alatti , Beallitasok” meniipont alatt lent az ,,Uj sajat
szervezet”-re Kkattintva feljonnek a mar rogzitett szervezetek. Ezek kozott a
,hagyitéra”-ra kattintva, majd Keresés gombbal eldszor meg kell nézni a
»dzervezetek” kozott pl. a cég neve, adoszama alapjan, hogy a cég mar rogzitve van-
e a Neptunban.

Ha nem talalja meg a Szervezetet (céget), akkor ugyanitt az ,,Uj szervezet felvitele”
gombra kattintva rogzitheti 0j szervezeti egységként a listdban még nem szerepld cég
adatainak megadéasaval. Az adatoknal a cég pontos nevét, adészamat, szamlazasi
cimét kell megadni. Csak egyféle cim adhaté meg! (Azaz nem lehetséges, hogy a
postazast a hallgatdé mas cimre kérje, mint ami a cég adataindl szerepel. A szamla
igényléséhez a ,,Pénziigyek” alatti ,,Befizetés” meniiben a feliileten a befizetd
tipusaként a legordiild listabol a ,,Szervezetet” kell bevalasztani és a befizetOhoz az
On altal kivalasztott céget kell a kiirt tételnél a hozzarendelni.

A szamlakészités inditasanak feltétele, hogy bepipalja az ,atutalasos szamlat

kérek” jelolonégyzetet, majd a mentés gombra kattintson.
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Kérvénykezelés rejtelmei

A Neptun lehetdséget biztosit elektronikus kérvénykezelésre, amely gyorsitja és
kényelmesebbé teszi az iigyintézést. A kitoltott ,,Kérvények” mentés utan azonnal az
illetékes tigyintézOhoz keriilnek. Tovabba az Informacié/Dokumentumok alatt
kiilonféle dokumentumok t6ltheték fel, amelyek azutin kérvényhez mellékletként
csatolhatok. Az Tlgyek intézését, majd a dontést és annak indokait szintén
megtekinthetik a Neptunban. Ugyeik intézéséhez a Kozponti Tanulmanyi Hivatalt
csak akkor kell személyesen felkeresni, ha az ligyh6z papir alapa melléklet csatolasa
sziikséges. A mellékletek leadasaval mas személy is megbizhatd. A dontésrél azonnal
értesitést kapnak, megfeleld bedllitds esetén email-ben is. A kérvények beadasahoz
hatariddk tartoznak fajtajuktol fliggden. Csak akkor lehet kérvényt elkiildeni, ha annak
beadasi hatarideje érvényes.

Az ,,Ugyintézés” fiilén a ,,Kérvények” meniipontban lathatd a ,.kit6lthetd kérvények”
listdja, a mellette 1évo fiilon pedig a ,,leadott kérvények™-et tekinthetjiik meg. Az adott
kérvénynél a lehetéségekre Kattintva, majd a ,,Kivalaszt” —ra klikkelve megjelenik a
sajat adatainkkal kitoltott kérvény trlap, amelyben a kitoltendd részeket beirva, majd
az Urlap végén talalhat6 ,,Kérvény leaddsa” gombra klikkelve tovabbitjuk a kérvényt.
Sikeres kiildés esetén a ,,Siker! A kérvény leadasra keriilt.” felirat jelenik meg.

A ,,Leadott kérvények” fiilon megtekinthetjiik kérvényiink adatait:

Az ,,Azonositd” cimszo alatti szoveg szolgal kérvénylink beazonositasara a Kozponti
Tanulméanyi Hivatalban. Erre kell hivatkozni minden alkalommal, ha a kérvénnyel
kapcsolatban egyéb teendonk van (pl. a mellékletek leadasakor ennek alapjan
azonosithatd be, hogy a leadott melléklet melyik kérvényhez tartozik). De a legtobb
kérvényhez a melléklet mar elektronikusan becsatolhato.

A ,,Statusz” rovatban talalhato szoveg utal arra, hogy kérvényiink tligyintézése hol tart
(pl.: ,,Ugyintézés alatt”, ,Elutasitva” stb.).

Ha tigylinkben dontés sziiletett, a ,,Dontés indoka” mez6 a dontés indokat tartalmazza.

A dontésrél az ,,Uzenetek” alatti ,,Beérkezett iizenetek” meniipontban kap értesitést.
Ha az iizenetet email-ben is meg akarjuk kapni, akkor a ,,Sajat adatok™ mentipont alatt
meg kell adnunk Email cimiinket, melynek tipusa ,,Hivatalos™ kell legyen. Ezen kiviil
az ,,Uzenetek” alatti ,,Beallitdsok” meniipontban az ,, Automatikus értesitések” fiilon, a
,»Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek™ sorban az Email oszlopban 1€vé négyszdget be
kell jelolni

FONTOS!

Kérvényeinkre mindig az ,,Azonositd” (kérvényazonositd, pl. UtolagosSH/4907)
megadésaval hivatkozhatunk.




» Ha a kérvényben megjeloltiik, hogy melléklet tartozik hozza, akkor azt tudja csatolni a
kérvényhez. Ha ez nem torténik meg az adott hataridore, a kérvény formai ok miatt
elutasitasra keriil. Az ilyen okbdl elutasitott kérvényt eredeti forméjaban meg lehet
ismételni és a melléklet-leadasi hatarido betartasa esetén az ligyintézés megtorténik. A
kérvényekben pontos tdjékoztatdo taldlhatd, hogy meddig Ilehet csatolni a
dokumentumokat.

* Olyan iigyeket, amelyekre eldkészitett kérvény taldlhatd, személyesen (hallgatoi
fogadason) nem, csak elektronikus kérvény ttjan lehet intézni.
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Kollégiumi jelentkezés

Kollégiumi helyet a https://kefir.ome.hu/login oldalon tud igényelni.

Targyfelvételi hajra

* A képernyd bal felsd sarkaban a ,Képzés” felirat utdn megjelend képzését latja a
hallgat6 a jobb oldalon. Ha tobb képzésre is jar a hallgat6 az intézményben, akkor fent
a ,,Képzés” feliratra kattintva jelenik meg a képzésvaltas lehetdsége és a legordiild
listabdl lehet kivalasztani a megfeleld képzést.

* A képzés targyai mintatantervekbe vannak szervezve, a mintatanterv neve jelzi, hogy
mely targyak talalhatok benne (nyelvi targyak, alapképzés targyai, szakiranyos...).


https://kefir.bme.hu/login

Targyfelvételt a ,,Targyak” meniipont alatt legordiilo ,, Targyfelvétel” meniiben lehet
intézni. A ,,Targyfelvétel” meniipontban a félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a
targytipusnal a mintatanterv targyai opcid valasztasa esetén jelennek meg a targyak
listazdsa utdn a kotelezd és a kotelezden valaszthaté targyak. (Errél bdvebb
tajékoztatast majd a beiratkozason kap). A mintatantervek segitséget nyujtanak
abban, hogy mely félévben ajanlott a targy felvétele, hogy kritérium- vagy szabadon
valaszthato-e a targy, hany kreditpontot ér stb.

Nyelvnél a Minden-t vélassza alapesetben, és csak akkor allitson be mast, ha nem
magyar nyelvii kurzust keres.

Az orék 6sszehangolast €s felvételét az,,0rarend tervezd” segiti.

Csak a meghirdetett targyak négyzet bepipalasaval tud kurzusra jelentkezni!
Ellenkez6 esetben nem is l1at kurzusokat. Az idészak kezdete-vége-t ne jeldlje be, mert
a lekérdezés hibas lesz!

Ha egy targyhoz elmélet, gyakorlat és labor kurzus is tartozik, mindegyikbdl
valasztania kell egyet, kiilonben a targy felvétele nem engedélyezett. A targyfelvétel
mentése utan felugré ablak jelzi a targy- €és kurzusjelentkezés adatait.

Mintatanterv Kivalasztasa az adott félévben

2> Targyfelvétel
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Mi az a mintatanterv:

Azt, hogy az adott félévben milyen targyat szeretnél hallgatni, Te dontdd el, de természetesen
létezik egy ajanlott haladasi terv, amelyet mintatantervnek hivnak. Ha kiilondsebb indokod

nincs ra, ne térj el ettdl a mintatol, mivel a Szabalyzatok csak a mintatanterv szerint
haladdknak biztositjak, hogy pl. az 6rdk kozott ne legyen iitkdzés.
A Kkivalasztott targy kurzusainak felvétele




2 Targyfelvétel

[ siresex ek a meghirdetett targyak: igen, Falévek: 2014/15/2, Targytipus: Mintatanter tiraya, Mintatantervek: Spuletgépdszeti &5 eldrdstechnikal gdp dszmémok mesterkdozds szak t0rzsanyag-2014, Targycsoport: Minden, Nyelv:
Minden

% Csak a meghirdetett targyak:

4 Félévek: 201411512

4 Targytipus: @ Mintatantery tiravai & Mintatantervek: e &né b5 eliAra éné & spzéix|
Targy adatok ? 2 %
Alapadatok H Témakir ‘ ‘ H o H Tabla: ” I =
# Targynév -
4 Térayked: knek (BMETESOMX35)
és eljarastechnikai gépé épzés szak vag-2014
# Kurzusoktato
# Kurzuskod: IR Y6
Felvehet kurzusok - v
Miiveletek Miveletek m | Taroy lead:
: - Kurzus kédja Kurzus tipusa Folvarolista Grarend inf. Oktaték Nyelv  Telephely  Megj. Leiras [ B o ¢ H
Mintatanterv targyai 20 —_— P
Go1 Gyakorlat 0/0/30 @ Pi12:15-14:00 (R515) Dr. Orlovits Zsanett magyar r
G03 Gyakorlat 0/0/30 @  Pi12:15-14:00 (Rs1 Dr. Orlovits Zsanett magyar r Oldalméret[7 =]
GLL Gyakerlat 0/a/0 @  Pi0:15-12:00 (R510) Dr. Orlevits Zsanett magyar r
Targy nevelal yett Targyfelvétel Glista
Goa Gyakorlat 1/0/30 @  F:08:15-10:00 (R515); Dr. Orlovits Zsanett magyar I
Allalmazott hé- és anyad Felvesz
Gos Gyakorlat o/0/30 @  P:08:15-10:00 (RS17); Dr. Orlovits Zsanett magyar [nl
Az sramldstan vélogal Felvesz
Go7 Gyakorlat 0/0/30 @ Csi14:15-16:00 (R513); Dr. Orlovits Zsanett magyar r
Cs: zatok hidraulil . ¥ Felvesz
Gog Gyakorlat 0/0/30 @ csi4i15-16:00 (RS15); Or. Orlovits Zsanett magyar |
Diplomatervezés A Eelvesz
Gog Elmélet 1/0/400 @  H:10:15-12:00 (F38) Dr. Orlovits Zsanett magyar ~
Hiltés és hitermelé Eel
Lo G0z Gyakorlat 0/0/30 @  Pe12:15-14:00 (RS16); Dr. Orlovits Zsanett magyar [l L=
Keésriléktervere Eel
s Gos Gyakorlat o/0/30 @  P:08:15-10:00 (R516); Dr. Orlovits Zsanett magyar [ni =
Klimatechnika alapiai | Felvesz
Gog Gyakorlat 0/0/30 @ Csi4i15-16:00 (R514); Cr. Orlovits Zsanett magyar r
. v
Kérnyezettechnika Felvesz
Rupscznibhi G10 Gyakorlat 0/0/30 @  Pi10:15-12:00 (RS0 ©r, Orlavits Zsanett magyar | EIT
Matematika M1 qépés] 7 Felvess!
Talélatok szamai1-0/0 (16 ms) Miiveletek: ([ Mégsem § Targy leadas
stunia coED Fahss
Mérés, jelfeldolaozés, ele Felvesz

Vissza
Taldlatok szama:1-11/11 (

Orarend tervezo hasznalata

Grarend tervezé @

10:00

omb kattintadskor

11:00

12:00

13:00

14:00

16:00

Targyleadas

17:00 N
Orarendbél elvesz

18:00

OGrarend tervezd dritése  Vissza




Targyfelvétel igazolasa

!\nTargy: Infokommunikacio

A tirgyjelentkezés
hallgats: Teszt Istvan

A kurzusjelentkezés megtortént!
Kurzuskod: 95, hallgato: Teszt Istvan

A kurzusfelentkezés megtortént!
Kurzuskod: 99, hallgato: Teszt Istvin
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Egyéb teendok a Neptun rendszerben

A Neptun rendszerbe belépés utan a hallgatd bal oldalt az ,,Uzenetek” blokkban az
aktudlis iizeneteit latja, amelyeket célszerii megtekinteni az ,,Uzenetek” meniire
kattintva, miel6tt tovabblépnénk. Az iizenetek lehetnek automatikusan generalodo és
lehetnek hallgatoi kort érinté személyre sz6l6 lizenek. Ezen a feliileten a jobb oldalon
tudja bedllitani, hogy a hallgatoktdl engedélyezi vagy tiltja az {lizenetek fogadasat,
illetve azt, hogy kinek nem tiltja. Az automatikus értesitése modjait is itt mentheti.

FONTOS!

Tanulmanyi kérdésekkel kapcsolatban keresse a kari Hallgatéi Képviseletet, a
Tanszékeket, Dékani Hivatalt illetve a Kozponti Tanulmanyi Hivatalt
(info@kth.bme.hu).

Amennyiben a Neptun iizemelésével akadnak gondjai, akkor keresse a Neptun
iizemeltetést (neptun@bme.hu).




