
 

 

BESZÁMOLÓ 

Beke Dóra 
 

2019.04.01. és 2019.04.30. között végzett tevékenységéről 

 

 
HALLGATÓI KÉPVISELET RENDES ÉS RENDKÍVÜLI ÜLÉSEI 
 

 2019.04.01. - Hallgatói Képviselet rendes ülés 

 2019.04.08. – Hallgatói Képviselet rendes ülés 

 2019.04.25. – Hallgatói Képviselet elnökválasztó ülés 

 2019.04.25. – Hallgatói Képviselet alakuló ülés 

 2019.04.25. – Hallgatói Képviselet rendes ülés 

 2019.04.29. – Hallgatói Képviselet rendes ülés 
 
KARI TANÁCS, DÉKÁNI TANÁCS, TANSZÉKVEZETŐI ÉRTEKEZLET, KARI 
BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 

 2019.04.16. Kollégiumi Bizottság ülés 
 
 
KÜLSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 

 
 
BELSŐ BIZOTTSÁGOK ÜLÉSEI 
 
 
 
 
BIZOTTSÁGI MUNKÁK 
 
 
 
 
ÁLLANDÓ FELADATKÖRÖK, FELELŐSI POZÍCIÓK 
 

 
Pr Csoport vezető 

 Folyamatos kapcsolattartás  a Hallgatói Képviselettel, tájékoztatás a PR Csoport 
tevékenységéről. 

 Egyeztetések a szervezőkkel a Vegyésznapok programtervéről és folyamatos 
kapcsolattartás a rendezvény során.  



 

 

 A PR Csoport új tagjainak folyamatos tájékoztatása a rendezvény részleteiről, emailben, 
személyesen és telefonon is. 

 Teremfoglalás a Szakmai délutánhoz. 

 Szakmai délután: előkészületek, terem berendezése, regisztrációs lapok készítése. 
Részvétel végig a rendezvényen, HK reklámanyagatinak összekészítése. 

 Hosszas egyeztetések emailben és telefonon a Fraunholcz Attilával, Békési Viktóriával a 
szakmai délutánon való megjelenésről. 

 Vegyésznapokra érkezett termékek átvétele és elpakolása az irodában. 

 Vegyésznapokhoz kapcsolódó támogatásokhoz szerződéstervezetek átnézése, a 
beérkezett szerződések aláíratása és postázása 4 db. 

  A szerződésekről szüksége esetén másolat készítése és ezek rendszerezése. 

 Rövid összefoglaló táblázat készítése Pollák Zsombor számára a Vegyésznapokra kapott 
támogatásokról. 

 A Vegyésznapok PR időszakhoz szükséges beszámoló dokumentum aktualizálása és 
kiküldése a tagoknak.  

 Sörpadok kipakolása és  

 PR Csoport tagságra való felhívás elkészítése. 

 A GAEV Különszámhoz szükséges képek kiválogatása. 
 
 
PR felelős: 

 A hírcsatornán kapott hirdetni való anyagok folyamatos, maradéktalan megosztása , 
posztolása és ezekről email a hírcsatornára. 

 Facebook: 9 post, 4 megosztás  

 Honlap: 10 bejegyzés, dokumentumcsere kisebb adat javítás: 3alkalommal 

 dokumentum feltöltés: 12 beszámoló,3 közéleti ösztöndíj, 3 emlékeztető, tisztújítás és 
fórum jegyzőkönyvei, elnöki pályázat 

 Pályázat fül alatt lévő dokumentumok és információk frissítése. Egy  lemondott képviselő 
beszámolóinak archiválása. 

 A tanév rendje fül elkészítése. 

 Levelező listák aktualizálása, a tisztújításnak megfelelően. Adminjogosultságok és email 
címek frissítése. 

 A Tisztújítás időszaka alatt többszöri egyeztetés Bezzeg Klaudiával a szükséges 
posztokról. 

 Folyamatos kapcsolattartás emailbe a Schindler Józseffel, a képviselettel való találkozó 
megszervezése. 
 
 

SAJÁT PROJEKTEK, EGYÉB TEVÉKENYSÉGEK 
 

 Táblázat kitöltése az ügyeletre való ráérésről. 

 Bemutatkozó szöveg megírása és elküldése fényképpel együtt Bezzeg Klaudiának a 



 

 

Tisztújításhoz. 

 Prezentáció készítése a PR Csoport egy éves tevékenységéről a Hallgatói Fórumra. 
 

 
 
 
2019.05.01. 
Kapott pontszám: 128 

Ösztöndíj összege: 64000 Ft 

Bíráló(k):  Bőhm Ármin; Zeller Bálint 

 


