MUEGYETE 1782

BUDAPESTI M(JSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANY! EGYETEM
VEGYESZMERNOKI ES BIOMERNOKI KAR HALLGATO! KEPVISELET

1. szamu melléklet

HK cime, bélyegzoje és az altala mikodtetett bizottsagok

Elfogadta a HK 2018. dprilis 9-i iilésén.

Hatalyos 2018. aprilis 21-161.

1.§ A Hallgatoi Képviselet cime és
bélyegzoje

1) Hallgatoi Iroda: Martos Flora Kollégium: 1111 Budapest XI. Stoczek u. 1-7. 1 em. 141.

2) HK levelezési cime: Martos Flora Kollégium: 1111 Budapest XI. Stoczek u. 1-7. 1 em.
141.

3) HK hivatalos informacios csatornaja:http://www.vegyeszhk.hu/

4) A HK bélyegzobje:

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Kari Hallgatoi Képviselet
Vegyészmérnoki €s Biomérnoki Kar

2.§ A HK képviseldi és az altaluk miikodtetett bizottsagok

1) A HK altal miikodtetett eseti bizottsagok
a)A HK altal miikddtetett belso eseti bizottsagok:
1)Eseti bizottsag akkor alakithatd, ha egyéb, meglévd bizottsagtol fliggetlen
munkavégzésre alakul meg.
b)Az eseti bizottsdgok iiléseit 0ssze kell hivni:
i) abizottsag vagy a HK tagjainak legalabb 20%-nak kérésére egy héten beliil;
ii) ha a HK elnoke sziikségesnek tartja.
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2) A HK képviseldi
a)A kizarolag HK tisztségvisel6i mandatummal rendelkezé tagja altal ellathatod

feladatkor :
i)  Elnok;

b)HK képviseldi manddtummal rendelkezd tagjai, illetve a HK tisztségviseli

c)
d)
d)

mandatummal rendelkezé tagja altal (kivéve a VBK HOK SZMSZ 8.§ (5) f)

pontban meghatarozott feladatok) ellathato feladatkorok:

i)  Alelnok(dk);

i)  Egyetemi Hallgat6i Képviseletbe (tovabbiakban: EHK) delegalt tagok;

iii) Gazdasagi referens;

iv)  Kollégiumi Bizottsag elndke, elndkhelyettese;

v)  Oktatasi Bizottsag elnoke, elndkhelyettese;

vi)  Szocialis Bizottsag elnoke, elndkhelyettese;

vii) Palyazati Bizottsag elnoke, elndkhelyettese;

viii) PR referens(ek);

iX) PR Csoport vezeto;

X)  KlubfelelGs;

xi)  EmlékeztetOvezetd;

xii) Irodafelelds(0k);

xiii) Korfelel0s;

xiv) Erasmus+ felel0s;

Xv) Sportreferens;

xvi) Kari Lap felel6s;

xvii) Rendezvényfelelds és Ars Presso Csoport vezetd;

xviii) Utanpotlasfelelds

A HK tisztségviseldje a KHOK barmelylk tagja lehet;

A HK elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 11.§ tartalmazza.

Az alelnok feladata, hogy az elndk tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén

iranyitsa a HK munkajat, és ellassa az elndki teenddket; ekkor az elndk az SZMSZ

11. §-ban meghatarozott kotelezettségei az alelndkre szallnak, illetve az ott

meghatarozott jogok az alelnokot illetik meg. Amennyiben az elndk tobb

alelnokot kért fel, a korban iddsebb alelndkre szallnak az elndk tavolléte, illetve

akadalyoztatdsa esetén.

A Karrdl delegélt Egyetemi Hallgatéi Képviselok

i) képviselik az Egyetem hallgatéit, az HOK tagjait, a Hallgatéi Képviseletet
¢és a Kar érdekeit;

i) napi kapcsolatot tartanak a HK és az EHK kozott;

Iii) rendszeresen beszamolnak az EHK folyamatban 1€v0 és lezart ligyeir6l,

iv) figyelemmel kisérik a Hallgatoi Kollektiv Jogok Szabalyzatanak és egyéb, a
hallgatokat kozvetve, vagy kozvetleniil érintd szabdlyzatok valtozasait,
melyek szilikség szerinti valtoztatasat a megfeleld forumon kezdeményezik.
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f) Gazdasagi referens feladatai:
) a HK és a Kari Ontevékeny korok kiadasainak nyomon kovetése és a
szamlak elszamolasa;
i)  beszamold készitése a HK felé félévente;
i) a HK éves gazdasagi beszamoldjanak és jovo évi koltségvetésének
elkészitése;
Iv) a HK rendezvényeinek gazdasagi feliigyelete, és a rendezvény
foszervezoivel kozos elszamolas elkészitése a HK felé;
v)  aHK iroda miikodéséhez sziikséges eszkdzok beszerzése.
g) A Kollégiumi Bizottsag elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 13.§
tartalmazza.
h) Az Oktatasi Bizottsag elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 14. §
tartalmazza.
1) A Szocidlis Bizottsag elnokének feladatait részletesen az SZMSZ 15. §
tartalmazza.
J) A Palyazati Bizottsag elndkének feladatait részletesen az SZMSZ 16. §
tartalmazza.
k) A PR Csoport vezet6 feladatai:
) kapcsolatok kialakitasa és apolasa a Hallgatoi Képviselettel egylittmikodo
szervezetekkel;
i) kapcsolatok kialakitasa céljabol ismertetot készit a Kar életérdl, a Karhoz
vagy kollégiumhoz k6t6dé hallgatoi rendezvényekrdl;
iii) akari rendezvények targyi, személyi és anyagi feltételeinek bévitése;
Iv) torekszik a Karhoz vagy kollégiumhoz kotédé hallgatoéi rendezvények
pénziigyi hatterének megteremtésére;
V)  szponzoracios ligyekben el6terjesztést tehet a HK iilésein.
I) PR referens(ek) feladatai:
i) a HK palyézatainak, hirdetéseinek kifliggesztése a hirdettablakra;
i)  aHK hirdet6tablainak karbantartasa, az engedély nélkiil kihelyezett
hirdetések eltavolitasa;
Iii) a Plakatolasi rend betartatasa;
iv) a HK honlapjanak karbantartasa, frissitése, a hozza -eljutatott
dokumentumok feltoltése az oldalra;
V)  napi rendszerességgel megtekinteni a levelezési lista adminisztracios
feliiletét;
vi) engedélyezni a listara szant nagyobb méretii leveleket;
vii) a HK altal kért hirdetmények, levelek tovabbitisa a levelezd listakra;
minden egyéb, a Hallgatéi Képviselethez tartozé kommunikécios csatorna
feliigyelete, karbantartasa, frissitése;
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viii) mandatumanak lejartakor  koteles  gondoskodni a  munkdjanak
folytonossagarol, informéciokat, okmanyokat, iratokat rendben atadni az 0;j
PR Referensnek;
xvi)a poziciot tobb személy is betdltheti.
m) A Klubfelel6s feladatai:
) a Martos Csocsé6 Klub aktiv iligyeir6l hetente koteles a Hallgatoi
Képviseletet tajékoztatni.
a) Az Emlékeztetévezeto feladatai:
i) a HK iiléseir6l emlékeztetd készitése;
Iii) az emlékeztetdk eljuttatasa eldszor a HK elndkéhez, majd a PR
referens(ek)hez;
Iv)  HK ilések hatarozatlistajanak vezetése.
n) Irodafelelds feladatai:
V) az iroda mitkodéséhez sziikséges fogyo eszk6zok feliigyelete;
vi)vi)az iroda eszkozeinek, szamitdgépeinek karbantartasa és hasznalatuk

feliigyelete; -

vii) aziroda folyamatos fejlesztése, és ergonomikus munkakdriilmények
biztositasa

viii) az iroda eszkozeinek leltarba vétele, a leltar folyamatos feliigyelete és
ellenorzése;

IX) apoziciot tobb személy is betdltheti.
n) Korfelelds feladatai:
) a Karon miikodo ontevékeny korok feliigyelete;
i)  kapcsolattartas a korvezetokkel;
iii) korok  beszamoltataisa az -~ aktualis  félévet megeléz6  féléves
tevékenységiikrol; ’
Iv) akordk altal elkészitett leltar ellendrzése;
V)  aMartos Kollégium kozosségi helyiségek beosztasanak elkészitése;
vi) vi)az aktualis félév elején az egyes kori rendezvények idOpontjainak
bekérése, rendezvényiitemterv elkészitése.
0) Erasmus+ felel6s feladatai:
1)  tajékoztatja a hallgatokat az Erasmus+ 0Osztondij és szakmai gyakorlat
palyazasanak modjarol;
i)  folyamatos kapcsolattartas a Kar Erasmus+ koordinatoraval.
p) Sportfelelds feladatai:
I. Kapcsolatot tart az EHK sportfeleldsével,
ii. Részt vesz a Hallgatoi
iii.  Sportbizottsag iilésein;
iv. a sporttal foglalkozo6 ontevékeny korok feliigyelete;
V. kari €és egyetemi sporttal kapcsolatos rendezvények
koordinalasa;
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Vi, a sportolasi lehetdségek tovabbitasa a hallgatok felé.

q) Kari Lap felelds feladatai:

Y

1)a HK altal kiadott lap tartalmi ellenérzése; ii)folyamatos kapcsolattartds a
foszerkesztovel, tordeld-szerkesztdvel (tordeldszerkesztokkel) és az EHK Kari
Lap feleldsével.

Rendezvényfelelds és az Ars Presso Csoport vezetd feladatai:

1) az SZMSZ 12. szamu melléklet 2.§ (3) pontja tartalmazza.

s) Utanpoétlasfelelosfeladatai:

Vegyészmérnoki és Biomérndoki Kar

i) gondoskodik a HK megfelelé utanpotlasarol

i) az érdekl6dok szamara megszervezi és feliigyeli a betekint6 el6adasokat
a HK munkajaval kapcsolatban

iii) gondoskodik az érdeklédés fenntartasarol

iv) fejleszti az érdekldddk szamara nyujtott programokat, javitja azok
mindségét

V) értékeli az elmult féléves érdekl6dok szamara nyujtott programokat
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